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KATA PENGANTAR

Dalam rangka persiapan penyusunan RKP 2016 dan RAPBN 2016 serta untuk
mempermudah dalam menyusun Renja K/L, disusunlah Buku Panduan pengisian
formulir Rencana Kerja Kementerian/Lembaga (Renja K/L) tahun 2016. Buku
Panduan ini bertujuan untuk memberikan penjelasan secara rinci mengenai tata
cara pengisian formulir Renja K/L baik substansi dari formulir isian maupun

dalam kaitannya dengan penggunaan perangkat lunak komputer.

Untuk aplikasi dan softcopy buku petunjuk Renja K/L dapat di download di

www.bappenas.go.id. Apabila terdapat permasalahan dalam proses pengisian

Renja K/L 2016 baik substansi maupun program komputer dapat kiranya

menghubungi :

Kementerian Perencanaan Pembangunan Nasional/
Badan Perencanaan Pembangunan Nasional (Bappenas)
Direktorat Alokasi Pendanaan Pembangunan

JI. Taman Suropati No. 2, Jakarta 10310

Telepon (021) 3905650 ext. 1523, 1524

Fax (021) 3148553


http://www.bappenas.go.id/
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KAIDAH PENYUSUNAN RENJA K/L

Sebagaimana diamanatkan dalam UU No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara dan UU No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional, bahwa penyusunan RAPBN berpedoman kepada Rencana Kerja
Pemerintah (RKP) dengan memperhitungkan ketersediaan anggaran. RKP
merupakan dokumen perencanaan tahunan yang digunakan sebagai acuan dalam
penyusunan RAPBN dan dasar pelaksanaan kegiatan-kegiatan yang akan

dilaksanakan oleh Pemerintah melalui Kementerian/Lembaga.

Perencanaan kegiatan tahunan oleh Kementerian/Lembaga dituangkan
dalam dokumen perencanaan Rencana Kerja Kementerian/Lembaga (Renja K/L).
Renja K/L adalah dokumen perencanaan tahunan yang merupakan penjabaran
dari Rencana Strategis Kementerian/Lembaga (Renstra K/L) serta disusun

mengacu pada RKP.

Penyusunan Renja K/L 2016 dilaksanakan setelah dikeluarkannya
Rancangan Awal RKP yang didalamnya mencakup Matrik Rencana Tindak K/L.
Matrik Rencana Tindak K/L merupakan rencana program dan kegiatan K/L
berdasarkan Pagu Indikatif 2016. Pagu Indikatif tersebut merupakan batas
tertinggi indikasi pendanaan yang terdiri atas rupiah murni, PHLN, PNBP, BLU,
PDN dan SBSN yang tidak dapat dilampaui.

Hal - hal yang perlu diperhatikan

Pada penyusunan Renja K/L tahun 2016, beberapa hal yang memerlukan

perhatian sebagai berikut:

1. Penyusunan Renja K/L 2016 berpedoman pada Rancangan Awal RKP 2016;

2. Target kinerja yang ditetapkan merupakan rencana kinerja dari suatu K/L
dalam rangka melaksanakan tugas dan fungsi K/L dan/atau penugasan
prioritas pembangunan nasional.

3. Informasi kinerja yang ada dalam Renja K/L meliputi :

a. Visi dan Misi K/L, Sasaran Strategis K/L, dan Misi unit Eselon I;
b. Program, Sasaran Program (Outcome), Indikator Kinerja Program (IKP);

c. Kegiatan, Sasaran Kegiatan (Output), Indikator Kinerja Kegiatan (IKK);
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d. Perkiraan alokasi pendanaan baik untuk tahun yang direncanakan maupun
prakiraan majunya;

4. Informasi tersebut merupakan kebijakan kinerja yang ditetapkan dan bersifat
baku serta menjadi referensi dalam penentuan alokasi pendanaannya.
Informasi tersebut juga telah tercantum dalam dokumen RPJMN dan Renstra
K/L.

5. Program dan kegiatan yang dilaksanakan oleh K/L seluruhnya dalam kerangka
pelaksanaan tugas-fungsi K/L dan/atau penugasan prioritas pembangunan
nasional.

6. Peruntukan indikasi pendanaan harus memperhatikan urutan prioritas

sebagai berikut:

a. Program dan kegiatan yang mendukung pencapaian prioritas
pembangunan yang tercantum dalam RPJMN tahun 2015-2019, Renstra
K/L tahun 2015-2019, dan Rancangan Awal RKP tahun 2016;

b. Kebutuhan dana pendamping untuk kegiatan-kegiatan yang anggarannya
bersumber dari pinjaman dan hibah luar negeri;

c. Kebutuhan anggaran untuk kegiatan lanjutan yang bersifat tahun jamak
(multiyears);

d. Penyediaan dana untuk mendukung pelaksanaan peraturan yang
berkaitan dengan daerah tertinggal, perbatasan, pengurangan
kesenjangan antar wilayah serta isu lainnya terkait kewilayahan;

e. Penyediaan dana untuk mendukung pelaksanaan program/ kegiatan

berdasarkan peraturan perundangan.

7. Penuangan sumber dana dalam rancangan Renja K/L memperhatikan hal - hal

sebagai berikut:

a. Pergeseran alokasi anggaran antar sumber dana tidak dapat dilakukan.

b. Sumber dana yang berasal dari pinjaman dan hibah luar negeri (PHLN)
atau pinjaman dalam negeri (PDN), agar dipastikan sudah ada loan/grant
agreement, cara penarikan, kategori penggunaan, tanggal efektif, tanggal
closing date termasuk kewajiban untuk menyediakan Rupiah Murni

Pendamping (RMP).
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c. Dalam hal PHLN atau PDN merupakan sumber dana baru dan belum ada
loan/grant agreement-nya, maka dipastikan alokasi anggaran yang telah
ditetapkan dapat direalisasikan dan ditetapkan dalam RUU APBN TA
2016.

Berdasarkan PP No. 40 tahun 2006 tentang Tata Cara Penyusunan Rencana
Pembangunan Nasional, pasal 20 ayat (1) mengatakan bahwa Pimpinan
Kementerian/Lembaga menyusun Rancangan Renja K/L dengan mengacu pada
Rancangan Awal RKP dan berpedoman pada Renstra serta pagu Indikatif yang
tertuang dalam Surat Edaran Bersama. Sedangkan ayat (2) menyatakan rancangan
Renja K/L memuat kebijakan, program dan kegiatan sebagai penjabaran Renstra

K/L.

Selanjutnya, berdasarkan PP No. 90 tahun 2010 tentang Penyusunan
Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian/Lembaga, maka dalam penyusunan
Renja K/L oleh Kementerian/Lembaga harus didasarkan atas hasil kesepakatan
dalam pertemuan 3 (tiga) pihak (trilateral meeting) yang telah dilaksanakan
sebelumnya. Renja K/L yang telah disusun Kementerian/Lembaga, kemudian
disampaikan oleh Menteri/Pimpinan Lembaga kepada Kementerian PPN/Kepala
Bappenas dan Kementerian Keuangan sebagai bahan penyempurnaan rancangan

awal RKP dan penyusunan rincian pagu.
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FORMULIR 1
PENJELASAN UMUM

FORMULIR 1

RENCANA KERJA KEMENTERIAN/LEMBAGA

1. Kementerian/Lembaga

TAHUN 2016

2. Visi
3. Misi
S FR TSP dst
4. Sasaran Strategis dan Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L
) ) o ) Target Alokasi 2016
No. Sasaran Strategis Indikator Kinerja Sasaran Strategis 2016 (juta rupiah)
(1) ) (3) (4) (>)
99 | Sasaran Strategis 1 999
Indikator Kinerja Sasaran Strategis 1.1. 999
Indikator Kinerja Sasaran Strategis 1.2. 999
99 | Sasaran Strategis 2 999
Indikator Kinerja Sasaran Strategis 2.1. 999
Indikator Kinerja Sasaran Strategis 2.2. 999
Jumlah 999

5. Program dan Pendanaan

Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan

(juta rupiah) (juta rupiah)

Kode Program

Rupiah | PHLN+PDN | PNBP+BLU | SBSN Jumlah 2017 2018 2019
1) (2) (3) (4) (5) (6) |(M=)+(4)+(5)+(6)| (8) 9) (10)
99 Program A 999 999 999 999 999 999 999 999
99 Program B 999 999 999 999 999 999 999 999
99 Program C 999 999 999 999 999 999 999 999
Jumlah 999 999 999 999 999 999 999 999

Jakarta, ...ovenieeniens 2015

a/n Menteri/ Kepala Lembaga
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FORMULIR 2
FORMULIR 2
RENCANA KERJA KEMENTERIAN/ LEMBAGA
TAHUN 2016
1. Kementerian/Lembaga :
2. Sasaran Strategis yang diduKung @ 1. . seeens
2 s —————————————
B ——————————— dst
3. Program
4. Unit Organisasi :
5. Sasaran Program (Outcome) dan Indikator Kinerja Program (IKP)
Alokasi 2016
No. Sasa(lzz:ll;cl::';(:f)ram Indikator Kinerja Program (IKP) Target 2016 (juta rupiah)
€0) (2 3) 4 )
99 Sasaran Program 999
(Outcome) A.1.
Indikator Kinerja Program A.1.1. 999
Indikator Kinerja Program A.1.2. 999
99 Sasaran Program 999
(Outcome) A.2.
Indikator Kinerja Program A.2.1. 999
Indikator Kinerja Program A.2.2. 999
Jumlah 999

6. Kegiatan dan Pendanaan

Indikasi Pendanaan Tahun 2016 (juta rupiah) Prakllr aan Kel.)utuhan
(juta rupiah)
Kode Kegiatan

Rupiah | PLHN+PDN | PNBP+BLU | SBSN Jumlah 2017 2018 2019

m (2) (3) 4) () 6) | (M=(3)+H+()+(6) | (8) 9) (10)
99 Kegiatan 1 999 999 999 999 999 999 999 999
99 Kegiatan 2 999 999 999 999 999 999 999 999
99 Kegiatan 3 999 999 999 999 999 999 999 999
Jumlah 999 999 999 999 999 999 999 999

Jakarta, ..oeenneennens 2015

a/n Menteri/ Kepala Lembaga




Petunjuk Penyusunan

Renja K/L 2016

FORMULIR 3
FORMULIR 3
RENCANA KERJA KEMENTERIAN/ LEMBAGA
TAHUN 2016

1. Kementerian/Lembaga :

2. Program :

3. Sasaran Program yang diduKung : 1. ... s
21 e R
PP dst

4. Kegiatan :

5. Unit Organisasi :

6. Sasaran Kegiatan dan Pendanaannya

No. Sasa:z::::gata“ ";f;;ztt‘;;'g‘;gga Tza;fzt ’at’;a:lsg ;()’ Dimensi | Bidang | Nawacita | Dukungan
m (2) (3 4) ) (6) Q) (8) ©)
PPP/ARG/

Sasaran Kegiatan
99 999 1-4 1-12 1-9 KSST/MPI
(Output) 1.1. (1-4) | (1-12) (1-9) SST/MPI/

PPBAN

Indik: Kiner;j

ndl. ator Kinerja 999

Kegiatan 1.1.1.

Indik: Kiner;j

ndl. ator Kinerja 999

Kegiatan 1.1.2.

PPP/ARG/

Sasaran Kegiatan
9 1-4 1-12 1- KSST/MPI
99 (Output) 1.2. 999 (1-4) | (1-12) (1-9) SST/MPI/

PPBAN
Indikator Kinerja
Kegiatan 1.2.1. 999
Indikator Kinerja
Kegiatan 1.2.2. 999
Jumlah 999
7. Rincian Kegiatan
A. Perhitungan Pendanaan (Tahun 2016 dan Prakiraan Maju)
Tahun 2016 Prakiraan Maju
Sasaran Kegiatan Jumlah Alokasi
No. i
(Output)/Komponen Volume Sa.tuan ]u.mlah Al(.)kas1 Volume ]
Biaya (juta rupiah)
2017 | 2018 | 2019 | 2017 | 2018 | 2019
m (2 (3) G ) 6 | | B [ (O |00 (11
99 | Sasaran Kegiatan 999 999 999 | 999 | 999 | 999 | 999 | 999
(Output) 1.1.
xx1 Komponen 1 999 999 999
xx2 Komponen 2 999 999 999
99 | Sasaran Kegiatan 999 999 999 | 999 | 999 | 999 | 999 | 999
(Output) 1.2.
xx1 Komponen 1 999 999 999
xx2 Komponen 2 999 999 999
Jumlah 999 999 | 999 | 999
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B. Sumber Pendanaan

Indikasi Pendanaan Tahun 2016
Sasaran Kegiatan Jenis (juta rupiah) .
No (Output) /Komponen Komponen Lokasi
(BAK/BLK) | Rupiah | PHLN+PDN | PNBP+BLU | SBSN Jumlah
1) (2) (3) 4) (5) (6) (7) | (8)=(4)+(5)+(6)*+(7)
929 Sasaran Kegiatan 999 999 999 999 999
(Output) 1.1.
xx1 Komponen 1 BAK/BLK 999 999 999 999 999 XXX
xx2 Komponen 2 BAK/BLK 999 999 999 999 999 XXX
929 Sasaran Kegiatan 999 999 999 999 999
(Output) 1.2.
xx1 Komponen 1 BAK/BLK 999 999 999 999 999 XXX
xx2 Komponen 2 BAK/BLK 999 999 999 999 999 XXX
Jumlah 999 999 999 999 999

C. Pendanaan PHLN atau PDN Tahun 2016

Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) atau Pinjaman Dalam Negeri (PDN)
(juta rupiah)
Sasaran Kegiatan Sumber;/ Rencana
No. (Output)/ Loan ) Pagu Penyerapan Penarikan Kebutuhan
Komponen Jenis PHLN . s/d Tanggal Tanggal
(Sesuai . Dana
(P/H/KE) Desember Mulai Tutup . n
MoA) 2014 PLN/PDN| Hibah | Pendamping
1) (2) (3 4 (5) (6) (7 (8) €)] (19) €59
99 | Sasaran Kegiatan 999 999
(Output) 1.1.
xx1 Komponen 1 XXX (P/H/KE) 999 999 (dd/mm/yy)|(dd/mm/yy) 999 999 999
xx2 Komponen 2 XXX (P/H/KE) 999 999 (dd/mm/yy)|(dd/mm/yy)| 999 999 999
99 | Sasaran Kegiatan 999 999
(Output) 1.2.
xx1 Komponen 1 XXX (P/H/KE) 999 999 (dd/mm/yy)|(dd/mm/yy) 999 999 999
xx2 Komponen 2 XXX (P/H/KE) 999 999 (dd/mm/yy)|(dd/mm/yy) 999 999 999
Jumlah 999 999 999 999
1.1 i v H— 2015

a/n Menteri/ Kepala Lembaga
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PETUNJUK PENGISIAN
FORMULIR 1
PENJELASAN UMUM
RENCANA KERJA KEMENTERIAN/LEMBAGA
TAHUN 2016

Rencana Kerja Kementerian/Lembaga (Renja K/L) adalah dokumen
perencanaan tahunan yang merupakan penjabaran dari RKP, yang akan digunakan
sebagai masukan dalam penyusunan RKP. Renja K/L memuat sasaran-sasaran
yang akan dicapai oleh K/L, arah kebijakan, program, kegiatan pembangunan, dan
kebutuhan pendanaannya baik yang dilaksanakan langsung oleh pemerintah,
maupun yang ditempuh dengan mendorong partisipasi masyarakat.

Penjelasan Umum Rencana Kerja Kementerian/Lembaga (Renja K/L) ini
diharapkan dapat memberikan gambaran singkat mengenai sasaran yang akan
dicapai, kebijakan yang akan digunakan serta program dan kegiatan yang
diprioritaskan oleh Kementerian/Lembaga. Bagi Kementerian/ Lembaga yang
terkait langsung dengan pencapaian prioritas pembangunan nasional pada tahun
tertentu, maka program dan kegiatannya harus dapat secara langsung
mencerminkan pencapaian prioritas pembangunan nasional yang telah ditetapkan.

Untuk setiap Kementerian/Lembaga harus menyusun satu penjelasan
umum sesuai dengan Formulir-1. Penulisan Formulir-1 secara umum dapat

dijelaskan lebih lanjut sebagai berikut :

1. Kementerian/Lembaga:

Diisi dengan nama Kementerian/Lembaga yang bertanggung jawab atas
program dan kegiatan yang akan dilaksanakan pada tahun 2016.
Contoh :

Kementerian Kelautan dan Perikanan

2. Visi:
Diisi dengan visi dari Kementerian/Lembaga terkait sesuai dengan visi yang
tercantum dalam dokumen rencana strategis (Renstra K/L). Visi merupakan
rumusan umum mengenai keadaan yang ingin  dicapai oleh

Kementerian/Lembaga.
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Kementerian Kelautan dan Perikanan:

Contoh:

“Pembangunan Kelautan dan Perikanan yang Berdaya Saing dan Berkelanjutan

untuk Kesejahteraan Masyarakat”

3. Misi
Diisi dengan misi Kementerian/Lembaga terkait sesuai dengan misi yang
tercantum dalam dokumen rencana strategis (Renstra K/L). Misi merupakan
upaya-upaya yang akan dilaksanakan untuk mewujudkan visi. Misi
Kementerian/Lembaga harus selaras dengan tujuan Kementerian/Lembaga.
Misi mencakup kondisi internal dan eksternal yang dihadapi oleh
Kementerian/Lembaga.
Contoh :
Misi Kementerian Kelautan dan Perikanan:
1. Mengoptimalkan Pemanfaatan Sumber Daya Kelautan dan Perikanan
2. Meningkatkan Nilai Tambah dan Daya Saing Produk Kelautan dan Perikanan
3. Memelihara Daya Dukung dan Kualitas Lingkungan Sumber Daya Kelautan

dan Perikanan

4. Sasaran Strategis dan Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L
1. Kolom Nomor (1)

Dalam kolom nomor, diisi dengan nomor urut dari Sasaran Strategis yang

akan dilaksanakan oleh Kementerian/ Lembaga pada tahun 2016.

2. Kolom Sasaran Strategis (2)

Sasaran Strategis, diisi dengan sasaran startegis yang akan dicapai oleh
Kementerian/Lembaga sesuai dengan yang tercantum dalam dokumen
rencana strategis (Renstra K/L).

Contoh :

Sasaran Strategis Kementerian Kelautan dan Perikanan:

1. Meningkatnya kesejahteraan masyarakat kelautan dan perikanan

2. Meningkatnya ketersediaan produk kelautan dan perikanan yang

bernilai tambah
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3. Kolom Indikator Kinerja Sasaran Strategis (3)

Diisi dengan Indikator Kinerja Sasaran Strategis Kementerian/Lembaga
terkait sesuai dengan Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L yang
tercantum dalam dokumen rencana strategis (Renstra K/L). Indikator
Kinerja Sasaran Strategis merupakan alat ukur yang mengindikasikan
keberhasilan pencapaian sasaran strategis Kementerian/Lembaga.

Contoh:

Indikator Kinerja Sasaran Strategis Kementerian Kelautan dan Perikanan:

1. Pendapatan RTP/bulan (Rp/RTP/bulan)

2. Nilai Tukar Nelayan (NTN)

3. Volume produksi perikanan tangkap (ton)

4. Kolom Target 2016 (4)

Diisi dengan target yang akan dicapai dari suatu indikator kinerja sasaran
strategis yang akan dilaksanakan Kementerian/Lembaga pada tahun 2016.
Contoh:

Target Indikator Kinerja Sasaran Strategis Kementerian Kelautan dan
Perikanan:

1. Rp. 5.856.720 (besaran Pendapatan RTP/bulan)

2. 104 (nilai tukar nelayan)

3. 6.227.220 ton (volume produksi perikanan tangkap)

5. Kolom Alokasi 2016 (dalam satuan juta rupiah) (5)

Diisi dengan alokasi anggaran yang diusulkan untuk setiap sasaran strategis
yang akan dilaksanakan pada tahun 2016. Satuan biaya ditulis dalam juta
rupiah.

Contoh :

1. 252.496,9 juta rupiah (Alokasi anggaran untuk mendukung pencapaian
sasaran strategis “Meningkatnya kesejahteraan masyarakat kelautan dan
perikanan”).

2. 254.294,7 juta rupiah (Alokasi anggaran untuk mendukung pencapaian
sasaran strategis “Meningkatnya ketersediaan produk kelautan dan

perikanan yang bernilai tambah”).

10
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5. Program dan Pendanaan

Merupakan rekapitulasi sumber pendanaan dalam satu Kementerian/Lembaga.

1. Kolom Kode (1)

Diisi dengan kode program yang sesuai dengan nomenklatur dalam
lampiran petunjuk pengisian.

Contoh :

Kode Program: 06

2. Kolom Program (2)

Diisi dengan nama program yang akan dilaksanakan oleh unit organisasi
untuk mendukung pencapaian sasaran strategis.
Contoh :
Program Pengembangan dan Pengelolaan Perikanan Tangkap
3. Indikasi Pendanaan Tahun 2016 (satuan ditulis dalam juta rupiah)

i. Kolom Rupiah (3)

Dalam kolom Rupiah, diisi dengan besaran usulan anggaran Rupiah
murni ditambah dengan rupiah pendamping tahun 2016.

ii. Kolom PHLN + PDN (4)

Dalam kolom PHLN + PDN, diisi dengan besaran usulan anggaran PHLN +
PDN tahun 2016.
iii. Kolom PNBP + BLU (5)

Dalam kolom PNBP + BLU, diisi dengan besaran usulan anggaran PNBP +
BLU tahun 2016.

iv. Kolom SBSN (6)
Dalam kolom SBSN, diisi dengan besaran usulan anggaran SBSN tahun
2016.

v. Kolom Jumlah (7)

Adalah Jumlah wusulan anggaran tahun 2016, (Rupiah+PHLN +
PDN+PNBP+BLU+SBSN).
4. Kolom Prakiraan Kebutuhan (Satuan biaya ditulis dalam juta rupiah)

i. Kolom Tahun 2017 (8)

Dalam kolom prakiraan kebutuhan tahun 2017, diisi dengan prakiraan

besaran kebutuhan anggaran untuk kegiatan tahun 2017.

11
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ii. Kolom Tahun 2018 (9)
Dalam kolom prakiraan kebutuhan tahun 2018, diisi dengan prakiraan
besaran kebutuhan anggaran untuk kegiatan tahun 2018.

iii. Kolom Tahun 2019 (11)

Dalam kolom prakiraan kebutuhan tahun 2019, diisi dengan prakiraan

besaran kebutuhan anggaran untuk kegiatan tahun 2019.

Setelah seluruh informasi selesai diisikan dalam Formulir 1 Renja K/L ini,
maka perlu pengesahan Pejabat Setingkat Eselon [ (satu) dari

Kementerian/Lembaga yang bersangkutan.

12
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PETUNJUK PENGISIAN
FORMULIR 2

RENCANA KERJA KEMENTERIAN/LEMBAGA TAHUN 2016

Tujuan pengisian formulir 2 (dua) ini adalah untuk menjabarkan visi, misi
dan sasaran strategis ke dalam program yang akan dilaksanakan oleh
Kementerian/Lembaga. Formulir 2 (dua) ini diisi sesuai dengan jumlah program

yang dimiliki dan akan dilaksanakan oleh Kementerian/Lembaga.

1. Nama Kementerian/Lembaga

Diisi dengan nama Kementerian/Lembaga yang akan melaksanakan
Rencana Kerja Kementerian/ Lembaga (Renja-KL).
Contoh :

Kementerian Kelautan dan Perikanan

2. Sasaran Strategis vang didukung

Diisi dengan sasaran strategis Kementerian/Lembaga yang didukung oleh
pencapaian kinerja program dari unit organisasi.
Contoh:
1. Meningkatnya kesejahteraan masyarakat kelautan dan perikanan
2. Meningkatnya ketersediaan produk kelautan dan perikanan yang
bernilai tambah
3. Meningkatnya pemasaran produk kelautan dan perikanan yang

berdaya saing di dalam dan luar negeri

3. Program

Diisi dengan nama program yang akan dilaksanakan oleh unit organisasi
untuk mendukung pencapaian sasaran strategis.
Contoh :

Program Pengembangan dan Pengelolaan Perikanan Tangkap
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Nama Unit Organisasi

Diisi dengan nama Unit Organisasi dalam Kementerian/Lembaga yang

bertanggung jawab atas pelaksanaan program dari Rencana Kerja

Kementerian/ Lembaga.

Contoh :

Ditjen Perikanan Tangkap

Sasaran Program (Qutcome) dan Indikator Kinerja Program (IKP)

a.

Kolom Nomor (1)
Dalam kolom nomor, diisi dengan nomor urut dari Sasaran Strategis
yang akan dilaksanakan oleh Kementerian/ Lembaga pada tahun 2016.

Kolom Sasaran Program (Outcome) (2)

Diisi dengan hasil (outcome) yang akan dicapai terkait dengan
pelaksanaan program yang dilaksanakan oleh unit organisasi
Kementerian/Lembaga.

Contoh :

Meningkatnya produksi perikanan tangkap dan kesejahteraan nelayan

berbasis kelestarian SDI

Kolom Indikator Kinerja Program (IKP) (3)

Diisi dengan indikator kinerja utama program yang terukur.
Contoh:

1) Volume produksi (ton)

2) Pendapatan RTP/bula (Rp/RTP/bulan)

Kolom Target 2016 (4)

Diisi dengan target yang akan dicapai dari suatu indikator kegiatan
yang akan dilaksanakan Kementerian/Lembaga pada tahun 2016.
Contoh:

1) 6.227.220 ton (volume produksi perikanan tangkap)

2) Rp. 5.856.720 (besaran Pendapatan RTP/bulan)

Kolom Alokasi 2016 (satuan ditulis dalam juta rupiah) (5)

Diisi dengan alokasi anggaran yang diusulkan untuk setiap kegiatan
prioritas yang akan dilaksanakan pada tahun 2016. Satuan biaya ditulis

dalam juta rupiah.
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Contoh :

Rp. 254.294,7 juta. (Alokasi biaya untuk sasaran program
“Meningkatnya produksi perikanan tangkap dan kesejahteraan nelayan

berbasis kelestarian SDI”).

Kegiatan dan Pendanaan

a. Kolom Kode (1)

Dalam kolom Kode, diisi dengan nomor kode kegiatan dari
Program APBN Tahun 2016 yang akan dilaksanakan oleh
Kementerian/Lembaga.

Contoh : 2337

b. Kolom Kegiatan (2)

Dalam kolom Kegiatan diisi dengan nama Kegiatan yang akan
dilaksanakan oleh Kementerian/Lembaga pada tahun 2016.
Contoh :

Kegiatan : Pembinaan dan Pengembangan Kapal Perikanan, Alat

Penangkap lkan, dan Pengawakan Kapal Perikanan.

c.  Kolom Indikasi Pendanaan Tahun 2016 (Satuan biaya ditulis

dalam juta rupiah).

i. Kolom Rupiah (3)

Dalam kolom Rupiah, diisi dengan besaran usulan anggaran
Rupiah murni ditambah dengan rupiah pendamping tahun
2016.

ii. Kolom PHLN + PDN (4)

Dalam kolom PHLN + PDN, diisi dengan besaran usulan

anggaran PHLN + PDN tahun 2016.

iii. Kolom PNBP + BLU (5)

Dalam kolom PNBP + BLU, diisi dengan besaran usulan

anggaran PNBP + BLU tahun 2016.

iv. Kolom SBSN (6)
Dalam kolom SBSN, diisi dengan besaran usulan anggaran

SBSN tahun 2016.
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v. Kolom Jumlah (7)
Adalah Jumlah usulan anggaran tahun 2016, (Rupiah+PHLN +
PDN+PNBP + BLU+SBSN).

d. Kolom Prakiraan Kebutuhan (Satuan biaya ditulis dalam juta

rupiah)
i. Kolom Tahun 2017 (8)

Dalam kolom prakiraan kebutuhan tahun 2017, diisi dengan
prakiraan besaran kebutuhan anggaran untuk kegiatan tahun
2017.

ii. Kolom Tahun 2018 (9)

Dalam kolom prakiraan kebutuhan tahun 2018, diisi dengan
prakiraan besaran kebutuhan anggaran untuk kegiatan tahun
2018.

iii. Kolom Tahun 2019 (11)

Dalam kolom prakiraan kebutuhan tahun 2019, diisi dengan
prakiraan besaran kebutuhan anggaran untuk kegiatan tahun

20109.

Setelah seluruh informasi selesai diisikan dalam formulir 2 Renja K/L ini,
maka perlu pengesahan Pejabat Setingkat Eselon [ (satu) dari

Kementerian/Lembaga yang bersangkutan.
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PETUNJUK PENGISIAN
FORMULIR 3

RENCANA KERJA KEMENTERIAN/LEMBAGA
TAHUN 2016

1. Nama Kementerian/Lembaga

Adalah nama Kementerian/Lembaga yang akan melaksanakan Rencana Kerja
Kementerian/ Lembaga (Renja-KL).
Contoh :

Kementerian Kelautan dan Perikanan

2. Nama Program

Adalah Nama Program yang akan dilaksanakan oleh unit organisasi untuk
mendukung pencapaian sasaran strategis.
Contoh:

Program Pengembangan dan Pengelolaan PerikananTangkap

3. Sasaran Program (Outcome) yang didukun
Diisi dengan hasil (outcome) yang akan dicapai terkait dengan pelaksanaan
program yang dilaksanakan oleh unit organisasi Kementerian/Lembaga.
Contoh:
Meningkatnya daya saing usaha dan produk pasca panen hasil kelautan dan

perikanan.

4. Kegiatan

Dalam kolom Kegiatan diisi dengan nama Kegiatan yang akan dilaksanakan oleh
Kementerian/Lembaga pada tahun 2016.

Contoh:

Kegiatan: Pembinaan dan Pengembangan Kapal Perikanan, Alat Penangkap lkan,

dan Pengawakan Kapal Perikanan.
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5. Nama Unit Organisasi

Adalah nama Unit Organisasi dalam Kementerian/Lembaga yang bertanggung
jawab atas pelaksanaan program dari Rencana Kerja Kementerian/ Lembaga.
Contoh :

Dit. Kapal Perikanan dan Alat Penangkap lkan

6. Sasaran Kegiatan dan Pendanaannya

a. Kolom Nomor (1)

Dalam kolom nomor, diisi dengan nomor urut dari Sasaran Strategis yang
akan dilaksanakan oleh Kementerian/Lembaga pada tahun 2016.
b. Kolom Sasaran Kegiatan (Output) (2)
Dalam kolom Sasaran Kegiatan (output), diisi dengan sasaran dari kegiatan
yang akan dilaksanakan.
Contoh :
Sasaran Kegiatan (Output):
Terwujudnya kapal perikanan Indonesia, alat penangkap ikan dan

pengawakan yang memenuhi standar di setiap WPP.

c. Kolom Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) (3)

Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) yang dapat berupa (i) Indikator Kuantitas,

(ii) Indikator Kualitas, atau (iii) Indikator Harga. (tidak harus ketiga indikator

ini ada dalam mengukur sebuah kegiatan.

Contoh:

Indikator Kinerja Kegiatan (IKK):

» Jumlah kapal penangkap ikan yang memenuhi standar laik laut, laik
tangkap dan laik simpan (unit)

» Jumlah alat penangkap ikan dan alat bantu penangkapan ikan yang
memenuhi standar dan ramah lingkungan (buah)

» Jumlah awak kapal perikanan yang tersertifikasi berdasarkan keahlian dan

keterampilan(orang)

d. Kolom Target 2016 (4)

Adalah target yang akan dicapai dari suatu indikator kegiatan yang akan

dilaksanakan Kementerian/Lembaga pada tahun 2016.
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Contoh:

a) 700 unit (kapal penangkap ikan yang memenuhi standar laik laut, laik
tangkap dan laik simpan)

b) 2.929 buah (alat penangkap ikan dan alat bantu penangkapan ikan yang
memenuhi standar dan ramah lingkungan)

c) 700 orang (awak kapal perikanan yang tersertifikasi berdasarkan

keahlian dan keterampilan

e. Kolom Alokasi tahun 2016 (satuan dalam juta rupiah) (5)

Diisi dengan alokasi anggaran yang diusulkan untuk setiap kegiatan prioritas
yang akan dilaksanakan pada tahun 2016. Satuan biaya ditulis dalam juta
rupiah.
Contoh :
Rp. 254.294,7 juta. (Alokasi biaya untuk kegiatan “Terwujudnya kapal
perikanan Indonesia, alat penangkap ikan dan pengawakan yang memenuhi

standar di setiap WPP”)

f. Kolom Dimensi (6)

Kolom Dimensi Jawab diisi dengan nomor Dimensi Pembangunan yang
terkait dengan sasaran kegiatan (output).
Daftar Dimensi Pembangunan:
1. Dimensi Pembangunan Manusia dan Masyarakat
- Pendidikan
- Kesehatan
- Perumahan
- Mental/Karakter
2. Dimensi Pembangunan Sektor Unggulan
- Kedaulatan Pangan
- Kedaulatan Energi dan Ketenagalistrikan
- Kemaritiman
- Pariwisata, Industri dan Iptek
3. Dimensi Pemerataan dan Kewilayahan
- Antar Kelompok Pendapatan

- Antar Kewilayahan
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4. Kondisi Perlu
- Kepastian dan Penegakan Hukum
- Kemanan dan Ketertiban
- Politik dan Demokrasi
- Tata Kelola dan RB
Contoh :
Apabila suatu Sasaran Kegiatan (Output) terkait dengan Dimensi

“Pembangunan Sektor Unggulan” maka diisi dengan kode nomor “2”

g. Kolom Bidang (7)

Kolom Bidang diisi dengan nomor Bidang Pembangunan yang terkait dengan
sasaran kegiatan (output)
Daftar Prioritas Bidang:
1. Lintas Bidang Pemerataan dan Penanggulangan Kemiskinan.
- Program Peningkatan penyelenggaraan perlindungan sosial yang
komprehensif
- Program Peningkatan Pelayanan Dasar bagi Masyarakat Kurang
Mampu dan Rentan
- Program Pengembangan Penghidupan Berkelanjutan (bagi
Masyarakat Kurang Mampu melalui Pengembangan Wirausaha dan
Pertanian, Peningkatan Kemampuan Tenaga Kerja, serta
Pendampingan Wilayah Perdesaan)
2. Lintas Bidang Perubahan Iklim.
- Kegiatan Adaptasi
- Kegiatan Mitigasi
- Kegiatan Pendukung
3. Lintas Bidang Revolusi Mental.
- Peningkatan kemandirian bangsa yang ditandai oleh tegaknya
kedaulatan politik, ekonomi yang berdikari, dan kuatnya kepribadian
bangsa yang bersumber dari nilai-nilai luhur budaya nasional (e.g.
gotong royong, toleransi, harmoni, kesetiakawanan), untuk
mengembangkan budaya pelayanan
- Kemandirian Ekonomi

- Kepribadian dalam Kebudayaan
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4. Bidang Pembangunan Sosial Buadaya dan Kehidupan Beragama

Kependudukan, Keluarga Berencana, Dan Pembangunan Keluarga
Kesehatan Dan Gizi Masyarakat

Pendidikan

Perpustakaan

Pemuda Dan Olahraga

Kebudayaan

Agama

Kesejahteraan Sosial

Perlindungan Anak Dan Pemberdayaan Perempuan

5. Bidang Pembangunan Ekonomi

Reformasi Keuangan Negara

Penguatan Investasi

Peningkatan Perdagangan

Reindustrialisasi

Peningkatan Pariwisata

Peningkatan Pariwisata

Koodinasi Kebijakan Perekonomian

Stabilitas Keuangan

Peningkatan Efisiensi, Produktivitas, dan Daya Saing BUMN
Peningkatan Produktivitas Tenaga Kerja dan Perluasan Lapangan
Kerja

Perlindungan Pekerja Migran

6. Bidang Pembangunan [Imu Pengetahuan dan Teknologi

Dukungan Iptek Untuk Peningkatan Daya Saing Produk Dan Jasa
Dukungan Iptek Bagi Keberlanjutan Dan Pemanfaatan Sumberdaya
Hayati Dan Nirhayati

Dukungan Iptek Bagi Penyiapan Masyarakat Indonesia Menuju
Globalisasi

Peningkatan Dukungan Bagi Pembangunan Iptek

Pembangunan Science Park dan Techno Park
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7. Bidang Pembangunan Politik
- Penguatan Peran Lembaga Demokrasi
- Jaminan Pemenuhan Hak Dan Kewajiban Politik Rakyat
- Peningkatan Akses Masyarakat Terhadap Informasi Publik
- Pembangunan Wawasan Kebangsaan Dan Karakter Bangsa Dalam
Rangka Memperkuat Persatuan Dan Kesatuan Bangsa
- Penanggulangan Terorisme
- Politik Luar Negeri
8. Bidang Pembangunan Pertahanan dan Keamanan
9. Bidang Hukum dan Aparatur
- Penegakan Hukum yang Berkualitas
- Pencegahan dan Pemberantasan Korupsi
- Penghormatan, Perlindungan, dan Pemenuhan HAM
- Terwujudnya Pemerintahan yang Bersih dan Akuntabel
- Terwujudnya Pemerintahan yang Efisien dan Efektif
- Meningkatnya Kualitas Pelayanan Publik
10. Bidang Pembangunan Wilayah dan Tata Ruang
- Informasi Geospasial
- Tata Ruang Dan Pertanahan
- Perkotaan
- Pembangunan Desa Dan Kawasan Perdesaan
- Kawasan Transmigrasi
- Kawasan Strategis
- Kawasan Perbatasan
- Pembangunan Daerah Tertinggal
- Peningkatan Kapasitas Kelembagaan Pemerintah Daerah
11. Bidang Penyediaan Sarana dan Prasarana
- Pemenuhan Ketersediaan Infrastruktur Dasar Dan Standar Layanan
Minimum
- Penguatan Konektivitas Nasional
- Peningkatan Ketahanan Air

- Pembangunan Transportasi Massal Perkotaan
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12. Bidang Sumber Daya dan Lingkungan Hidup

- Pengamanan Produksi Untuk Kemandirian Dan Diversifikasi
Konsumsi Pangan

- Pengembangan  Agribisnis,  Pertanian  Berkelanjutan  Dan
Kesejahteraan Petani

- Peningkatan Produksi Dan Nilai Tambah Perikanan Serta
Kesejahteraan Nelayan/Pembudidaya Ikan/Pengolah Dan Pemasar
Hasil Perikanan/Petambak Garam

- Peningkatan Tata Kelola Laut, Pengelolaan Pesisir Dan Pulau-Pulau
Kecil Serta Pengembangan Ekonomi Kelautan Berkelanjutan

- Peningkatan Produksi Hasil Hutan Dan Pengembangan Jasa
Lingkungan

- Peningkatan Konservasi Dan Tata Kelola Hutan Serta Pengelolaan
Das

- Penguatan Pasokan, Bauran Dan Efisiensi Konsumsi Energi

- Peningkatan Nilai Tambah Industri Mineral Dan Pertambangan
Berkelanjutan

- Peningkatan Kualitas Lingkungan Hidup, Pengembangan Pola
Produksi Dan Konsumsi Berkelanjutan Dan Pelestarian Dan
Pemanfaatan Keekonomian Kehati Sesuai Dengan Arahan Dalam
Indonesia

- Penanggulangan Bencana Dan Pengurangan Risiko Bencana

- Penanganan Perubahan Iklim Dan Peningkatan Kualitas Informasi

Iklim Dan Kebencanaan

Contoh :
Apabila suatu Sasaran Kegiatan (Output) terkait dengan Bidang
Pembangunan “Sumber Daya Alam dan Lingkungan Hidup” maka diisi dengan

kode nomor “12”

. Kolom Nawa Cita (8)

Kolom Nawa Cita Jawab diisi dengan nomor Nawa Cita yang terkait dengan

Sasaran Kegiatan (output).

23




_Petunjuk Penyusu nw
Renja K/L 2016

Nawacita:

1. Menghadirkan kembali negara untuk melindungi segenap bangsa dan
memberikan rasa aman pada seluruh warga negara.

2. Membuat pemerintah tidak absen dengan membangun tata kelola
pemerintahan yang bersih, efektif, demokratis, dan terpercaya.

3. Membangun Indonesia dari pinggiran dengan memperkuat daerah-
daerah dan desa dalam kerangka negara kesatuan.

4. Menolak negara lemah dengan melakukan reformasi sistem dan
penegakan hukum yang bebas korupsi, bermartabat, dan terpercaya.

5. Meningkatkan kualitas hidup manusia Indonesia melalui peningkatan
kualitas pendidikan dan pelatihan dengan program Indonesia Pintar.

6. Meningkatkan produktivitas rakyat dan daya saing di pasar
internasional.

7. Mewujudkan kemandirian ekonomi dengan menggerakkan sektor-sektor
strategis ekonomi domestik.

8. Melakukan revolusi karakter bangsa.

9. Memperteguh kebhinnekaan dan memperkuat restorasi sosial Indonesia.

Contoh :

Apabila suatu Sasaran Kegiatan (Output) terkait dengan Nawa Cita

“Mewujudkan kemandirian ekonomi dengan menggerakkan sektor-sektor

strategis ekonomi domestik” maka diisi dengan kode nomor “7”

i. Kolom Dukungan (9)

Kolom Program Tematik diisi dengan Program Tematik dari Sasaran
Kegiatan (Output) terkait (kolom 2). Kolom delapan (8) diisi dengan nomor
program tematik sesuai yang tertera di bawah.

1. Program Dukungan Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS/PPP)
Program Anggaran Responsif Gender (ARG)
Program Kerjasama Selatan-Selatan dan Triangular (KSST)

Program terkait Mitigasi Perubahan Iklim (MPI)

S N

Pengarusutamaan Pembangunan Berwawasan Anti Narkoba (PPBAN)
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7. Rincian Kegiatan
A. Perhitungan Pendanaan (Tahun 2016 dan Prakiraan Maju)

a. Kolom Kolom Nomor (1)

Dalam kolom nomor, diisi dengan nomor urut dari Sasaran Kegiatan
(Output) yang akan dilaksanakan oleh Kementerian/ Lembaga pada

tahun 2016.

b. Kolom Sasaran Kegiatan (Output)/Komponen (2)

Dalam kolom Sasaran kegiatan (output), diisi dengan sasaran dari
kegiatan yang akan dilaksanakan.
Contoh :
Sasaran Kegiatan (Output)
Pembangunan Kapal Perikanan 10 - 30 GT
Kolom Komponen diisi dengan komponen-komponen pembentuk
sasaran kegiatan (output)
Contoh:
Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) dari kegiatan” Pembangunan Kapal
Perikanan 10 - 30 GT“:
1. Pembangunan Kapal Perikanan 10 - 30 GT

2. Administrasi Kegiatan

c. Kolom Target/Volume Tahun 2016 (3)

Diisi dengan target/volume pencapaian dari suatu Sasaran Kegiatan
(output) dan atau komponen yang akan  dilaksanakan
Kementerian/Lembaga pada tahun 2016.
Contoh :
1. 37 unit (target dari komponen” Pembangunan Kapal Perikanan 10 -
30GT”

2. 7 dokumen (target dari komponen ” Administrasi Kegiatan”).

d. Kolom Satuan Biaya Tahun 2016 (4)

Diisi dengan besaran satuan biaya di tingkat komponen.
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e. Kolom Jumlah Alokasi Tahun 2016 (satuan dalam juta rupiah) (5)

Diisi dengan alokasi anggaran yang diusulkan untuk setiap sasaran
kegiatan/komponen yang akan dilaksanakan pada tahun 2016. Satuan
biaya ditulis dalam juta rupiah.
Contoh :
Rp. 48.750 juta. (Alokasi biaya untuk kegiatan Pembangunan Kapal
Perikanan 10 - 30 GT)

f. Kolom Prakiraan Target/Volume Tahun 2017 (6)

Diisi dengan prakiraan target/volume pencapaian dari suatu Sasaran

Kegiatan (output) yang akan dilaksanakan Kementerian/Lembaga pada

tahun 2017.

Contoh :

42 unit (target dari komponen” Pembangunan Kapal Perikanan 10-30 GT”)
g. Kolom Prakiraan Target/Volume Tahun 2018 (7)

Diisi dengan prakiraan target/volume pencapaian dari suatu Sasaran

Kegiatan (output) yang akan dilaksanakan Kementerian/Lembaga pada

tahun 2018.

Contoh :

47 unit (target dari komponen "Pembangunan Kapal Perikanan 10-30 GT”)
h. Kolom Prakiraan Target/Volume Tahun 2019 (8)

Diisi dengan prakiraan target/volume pencapaian dari suatu Sasaran
Kegiatan (output) yang akan dilaksanakan Kementerian/Lembaga pada
tahun 2019.
Contoh :
52 unit (target dari komponen "Pembangunan Kapal Perikanan 10 - 30
GT”)

i. Kolom Prakiraan Jumlah Alokasi Tahun 2017 (9)

Diisi dengan prakiraan total jumlah anggaran yang akan dialokasikan
pada tahun 2017 untuk kegiatan yang terkait baik yang bersumber dari
rupiah murni maupun PHLN atau PDN, PNBP, BLU, PLN, HLN, PDN, SBSN

dalam satuan juta rupiah.
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j.- Kolom Prakiraan Jumlah Alokasi Tahun 2018 (10)

Diisi dengan prakiraan total jumlah anggaran yang akan dialokasikan
pada tahun 2018 untuk kegiatan yang terkait baik yang bersumber dari
rupiah murni maupun PHLN atau PDN, PNBP, BLU, PLN, HLN, PDN, SBSN

dalam satuan juta rupiah.

k. Kolom Prakiraan Jumlah Alokasi Tahun 2019 (11)

Diisi dengan prakiraan total jumlah anggaran yang akan dialokasikan
pada tahun 2019 untuk kegiatan yang terkait baik yang bersumber dari
rupiah murni maupun PHLN atau PDN, PNBP, BLU, PLN, HLN, PDN, SBSN

dalam satuan juta rupiah.

B. Sumber Pendanaan

a. Kolom Nomor (1)

Dalam kolom nomor, diisi dengan nomor urut dari Sasaran Kegiatan
(Output) yang akan dilaksanakan oleh Kementerian/ Lembaga pada
tahun 2016.

b. Kolom Sasaran Kegiatan (OQutput)/Komponen (2)
Dalam kolom Sasaran kegiatan (output), diisi dengan sasaran dari
kegiatan yang akan dilaksanakan.
Contoh:
Sasaran Kegiatan (Output)
Pembangunan Kapal Perikanan 10 - 30 GT
Kolom Komponen diisi dengan komponen-komponen pembentuk
sasaran kegiatan (output)
Contoh:
Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) dari kegiatan” Pembangunan Kapal
Perikanan 10 - 30 GT“:
1. Pembangunan Kapal Perikanan 10 - 30 GT

2. Administrasi Kegiatan

c. Jenis Komponen (BAK/BLK) (3)

Diisi dengan klasifikasi jenis dari suatu komponen, termasuk sebagai
Biaya Administrasi Keluaran (BAK) atau Biaya Langsung Keluaran

(BLK).
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- BAK merupakan kelompok biaya keluaran dari komponen yang
bersifat dukungan administratif terhadap pencapaian Sasaran
Kegiatan (Output).

- BLK merupakan kelompok biaya keluaran dari komponen yang
berkaitan secara langsung dengan pencapaian Sasaran Kegiatan
(Output).

d. Kolom Indikasi Pendanaan Tahun 2016 (Satuan biaya ditulis dalam juta

rupiah).
i. Kolom Rupiah (4)

Dalam kolom Rupiah, diisi dengan besaran usulan anggaran Rupiah
murni ditambah dengan rupiah pendamping tahun 2016.

ii. Kolom PHLN + PDN (5)

Dalam kolom PHLN + PDN, diisi dengan besaran usulan anggaran
PHLN + PDN tahun 2016.
iii. Kolom PNBP + BLU (6)

Dalam kolom PNBP + BLU, diisi dengan besaran usulan anggaran
PNBP + BLU tahun 2016.
iv. Kolom SBSN (7)
Dalam kolom SBSN, diisi dengan besaran usulan anggaran SBSN
tahun 2016.
v. Kolom Jumlah (8)
Adalah jumlah usulan anggaran tahun 2016, (Rupiah + PHLN +
PDN+PNBP + BLU + SBSN).
e. Kolom Lokasi (9)
Dalam kolom lokasi, diisi dengan nama lokasi dimana komponen
tersebut dihasilkan, baik di Pusat, Propinsi maupun pada tingkat
Kabupaten/Kota tergantung dari jenis kewenangan kegiatan yang akan
dilaksanakan. Untuk komponen yang dihasilkan lebih dari satu lokasi,

dapat menyebutkan nama seluruh lokasi yang menjadi lokasi komponen.
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C. Pendanaan PHLN atau PDN Tahun 2016

a. Kolom Nomor (1)

Dalam kolom nomor, diisi dengan nomor urut dari Sasaran Kegiatan
(Output) yang akan dilaksanakan oleh Kementerian/ Lembaga pada
tahun 2016.

b. Sasaran Kegiatan (Output)/Komponen (2)

Dalam kolom Sasaran kegiatan (output), diisi dengan sasaran dari
kegiatan yang akan dilaksanakan.

Contoh :

Sasaran Kegiatan (Output):

Pembangunan Kapal Perikanan 10 - 30 GT

Kolom Komponen diisi dengan komponen-komponen pembentuk
sasaran kegiatan (output)

Contoh:

Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) dari kegiatan” Pembangunan Kapal
Perikanan 10 - 30 GT“:

1. Pembangunan Kapal Perikanan 10 - 30 GT

2. Administrasi Kegiatan

c. Kolom Sumber/Loan (3)

- Sumber, diisi dengan nama negara pemberi Pinjaman atau Hibah Luar
Negeri baik bilateral maupun multilateral. Untuk kegiatan yang
mendapatkan Pinjaman Dalam Negeri harus mencantumkan sumber
pemberi pinjaman.

- Loan, diisi dengan nama Loan atau Hibah Luar Negeri baik bilateral

maupun multilateral.

Contoh :
Sumber : Belanda
Loan : Procurement of 15 boats 10-30 GT
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d. Kolom Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) atau Pinjaman Dalam Negeri
(PDN) Tahun 2016 (4 s/d 11)
i. Kolom Jenis PHLN (P, H, KE) (4)
Jenis Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN), diisi dengan jenis PHLN

yang akan membiayai kegiatan, yaitu jenis ‘P’ untuk Pinjaman, ‘H’
untuk jenis Hibah, dan ‘KE’ untuk jenis Kredit Ekspor.

ii. Kolom Pagu (5)
Kolom Pagu, diisi dengan total pagu alokasi anggaran
Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) atau Pinjaman Dalam Negeri
(PDN) untuk kegiatan yang akan dilaksanakan sesuai dengan Mata
Uang Asing (MUA) pemberi Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN)
atau Pinjaman Dalam Negeri (PDN) yang bersangkutan.
Contoh: $ US 12.000.000

iii. Kolom Penyerapan sampai dengan Desember 2014 (6)

Kolom Penyerapan, diisi dengan besaran persentase (%) penyerapan
anggaran dari pelaksanaan kegiatan yang dibiayai oleh
Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) atau Pinjaman Dalam Negeri
(PDN) sampai dengan Desember Tahun 2016.

Contoh: 10%.

iv. Kolom Tanggal Mulai (7)

Kolom Tanggal Mulai, diisi dengan tanggal mulai efektifnya
Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) atau Pinjaman Dalam Negeri
(PDN) dengan kontrak/perjanjian yang ada.

Contoh: 10 Oktober 2010

v. Kolom Tanggal Tutup (8)

Kolom Tanggal Tutup, diisi dengan tanggal penutupan atau
berakhirnya Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN) atau Pinjaman
Dalam Negeri (PDN) sesuai dengan kontrak/perjanjian yang ada.

Contoh: 14 Oktober 2016.
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vi. Kolom Rencana Penarikan (9 - 10)

¢ Kolom PLN/PDN/SBSN (9)

Kolom PLN/PDN/SBSN diisi dengan rencana penarikan Pinjaman
Luar Negeri (PLN) atau Pinjaman Dalam Negeri (PDN) atau Surat
Berharga Syariah Negara (SBSN) yang telah dirupiahkan untuk
Tahun 2016. (satuan biaya ditulis dalam juta rupiah).

¢ Kolom Hibah (10)
Kolom Hibah, diisi dengan rencana penarikan Hibah Luar Negeri

yang telah dirupiahkan (satuan biaya ditulis dalam juta rupiah).

vii. Kolom Kebutuhan Dana Pendamping (11)

Kebutuhan dana pendamping, diisi dengan total besaran rupiah
murni yang digunakan sebagai dana pendamping Pinjaman/Hibah
Luar Negeri (PHLN) atau Pinjaman Dalam Negeri (PDN) tersebut.

(satuan biaya ditulis dalam juta rupiah).

Setelah seluruh informasi selesai diisikan dalam Formulir 3 Renja K/L ini,
maka perlu pengesahan Pejabat Setingkat Eselon [ (satu) dari

Kementerian/Lembaga yang bersangkutan.
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PERSIAPAN

1.1 MENYIAPKAN KOMPUTER
1. Sebuah komputer (PC) dengan processor Pentium [V atau lebih tinggi.
2. Harddisk dengan sisa space 200 Mb atau lebih
3. 512 Mb RAM (Random Acces Memory) atau lebih tinggi.
4. Sistem Operasi Windows XP atau lebih tinggi.
5.  Monitor dengan resolusi minimal 1.024 x 768 pixels
6. Mempunyai program XAMPP
7. Mempunyai program SQL Yog
8. Mempunyai program MySql Connector ODBC
9. Mempunyai program Browser (IE, Mozilla dll)
10. Sebuah Printer dengan ukuran kertas A4.

1.2 PENEMPATAN SISTEM RENJA_KL2016

Nyalakan komputer sampai tampil layar windows

Jalankan program windows explorer

Buatlah directory baru dengan nama Backup di drive C:\

Buatlah directory baru dengan nama Renja di drive C:\Backup

Masukkan CD/Flash Disk yang berisi aplikasi RENJA KL2016 ke CD Room/USB Port
Pilih/Select Folder Renja kemudian klik kanan-copy

Paste folder Renja tersebut ke dalam folder C:\XAMPP\htdocs

Noghwh e

1.3 MENJALANKAN SISTEM RENJA_KL2016
1. Jalankan Program SQI Yog, kemudian klik connect

Connect to MySQL Host “
Mew... Clone. .. Save Rename... Delete
Saved Connections ||:| localhost V|

MySQL | HTTP | S5H S5L Advanced

MySOL Host Address | localhost

Username root

Password Save Password
Port 3306

Database(s)

(Separate multiple databases with a semicolon ';' .
Leaving Database(s) blank will display all databases)

s Use Compressed Protocol 7
WORKS WITH Session Idle Timeout ?
(@ Default () 288

MySaL i

gonnec( Cance| Test Connection

Selanjutnya akan tampil jendela localhost seperti terlihap pada gambar dibawah ini
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2016

x

= File FEdit Favorites Database Table Others Tools Powertools Window Help [ [&]x]
= 4 £ (LB | L2l we g = i)
Wl @G (v samena (S HHGIE R ¢ S E B R
localhost x
Fitter Databases %, Query +
Fiter Cil+Shit+B) | [Tab]->Next Tag. [Ctrl+Space]->List All Tags. [Ctrl+Enter]->List Matching Tags. [Ctrl+Shift+Space]->List Functio...
1
[ cochcan :
£ cdeol | 4 Refresh Object Browser s
:—} m’;’l‘a“ &} Create Database... CtlsD
£} phemyag @ New Data Search Ctrl+ Shift+ D
g :‘;M 3 Scheduled Backups... Chrl+ Alt+S
£J webauth 1 Import Extemnal Data... Ctrl+Alt+0
& Execute QL Script.. Ctrl+Shift » G
© Change Object Browser Color..
["BNEEENREY B 2 Table Data o 3 Info
A >fA v
Rebuilding tag file completed Exec: 0 sec Total: 0 sec Connections: 1 Redistered To: k4z3r0

Script

Klik kanan mouse pada root@localhost, kemudian sorot dan klik Execute SQL

Selanjutnya akan tampil execute query(s) From File seperti terlihat pada gambar

dibawah ini

Execute query(s) stored in a SQL batch file.
This option is useful when you want to execute batch scripts

without loading it into the SQL editor.
Current database : test

File to execute

| C:'wampp'htdecs\renja'datanewrenja. sql|

Abort on error

Klik tombol ... dibawah File to execute

Selanjutnya akan tampil tempat membuka file seperti terlihat pada gambar

dibawah ini

x
® - 4 i » ThisPC » Local Disk (C:) » xampp » htdoes » renja » v & Search renja 2
Organise ~ New folder = H @
4 xampp A Nome - Dste modified Type ;L o
& )} anenymous g ult
). application 17/04/201519:59  File folder Imate
© ). apache 0.4
)i assets 17/04/201519:59  File folder -
1. cgi-bin
)i casyui 17/04/201519:59  File folder
1. contrib
1 image 17/04/2015 19:59 File folder
. FileZillaFTP
1 logs 2015 19:59 File folder
4 | htdoes
)i script 201519:59  File folder
1. forbidden
> 1 system 20151959 File folder
o | renja
L tinybox 2015 19:59 File folder
o ) renstra
.. upload 2015 19:59 File folder
1 restricted =
[ datanewrenja.sal 7/04/2015 12:51 SQL File
b xempp 5
(] datarenja.sql 15/04/201516:20  SQL File
L. install
b licenses
& ) MercuryMail
v mysql o
File name: | datancwrenja.sal | [saLFie cA

4. Arahkan dan klik file datarenja.sql yang berada pada folder C:\xampp\htdocs\
renja\datarenja.sql, kemudian klik tombol Open
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Selanjutnya akan tampil kembali execute query(s) seperti terlihat pada gambar
dibawah ini

. Execute query(s) stored in a SQL batch file.
LE"} This option is useful when you want to execute batch scripts
without loading itinto the SQL editor.

Current database : test
File to execute
|C:‘l,xamppmbdocs\renja\daianewrenja.sql | I:I
Query(s) Executed: 193

Import successful
g Data size: E! KB

[+] Abort on error | EK'!ECLItE | |

Klik tombol Execute, dan tunggu sampai proses selesai
Klik tombol “Done”

Tutup program SQL Yog
Buka program Browser (Mozilla) kemudian ketik pada address localhost/renja

NG

Selanjutnya Sistem Renja-KL 2016 siap dioperasikan

File Edit View History Bookmarks Tools Help
@ RENJAKL x

€| Q Search wBe $ A 400 0=

€ | @ localhost:2020/ renja/index.php/welcome/login
it

RENCANA HERJA
HEMENTERIAN/LEMBRAGA

R _—
|

P
@ Silahkan Login Dahulu

KEMENTRIANLEMBAGA [
UNIT ORGANISAS! [ \
Tabin Angqures 2016 B | Masuk
Bersih Data | Proses |

\, y

Halaman 3



Petunjuk Pengoperasian Sistem Renja-KL 2016

PETUNJUK PENGOPERASIAN
SISTEM RENCANA KERJA KEMENTERIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
TAHUN ANGGARAN 2016

J MENU LOGIN J .J

C_“'ﬁ SilahkaLugin Dahulu

KEMEMTRIAMN/LEMBAGA : /vv |

UNIT ORGAMISASI : |

Tahun Anggaran : 2016

Bersih Data : 3

Cara mengisi form Login :
1. Klik dan pilih “KEMENTERIAN/LEMBAGA” pada pilihan Kementerian/Lembaga
2. Klik dan pilih “UNIT ORGANISASI” pada pilihan Unit
3. Klik tombol “Proses”, kemudian “OK”
4.  Klik tombol “Masuk”
Setelah itu akan tampil Form Menu Utama Sistem Renja-KL 2016 seperti terlihat pada gambar di

| |

bawah ini
nj KEMENTERIAN/LEMBAGA J .J

File Edit View History Bookmarks Tools Help

@ RENJAKL

€ ) @ localhost:8080/renja/index,php/welcome e || Q search B $ A 4000 0 =

x

RENCANA HERJA
HEMENTERIAN/LEMBAGA
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Cara membuka form Visi, Misi, Sasaran Strategis dan Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L

1. Arahkan pointer mouse pada tab “KEMENTERIAN/LEMBAGA”

2. Sorot dan Klik “VISI/MISI”
Setelah itu akan tampil Form Visi, Misi , Sasaran Strategis dan Indikator Kinerja Sasaran Strategis
(IKSS) K/L seperti terlihat pada gambar di bawah ini

FORMULIR 1

FORMULIR ‘

FORMULIR 3

J FORM VISI/MISI K/L J .

J

VISE
Kode wuraian visi K/L

1 o1 Terlaksananya Tugas Konstitusional MPR

MIST
¥ Tambah
Kode Uraian Misi K/L

1 o1 Melaksanakan tugas dan wewenang MPR sesuai dengan Undang-Undana Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainn

Sasaran Strategis K/L => |

- FORM VISI K/L J

Cara memperbaiki Data Visi K/L:
1. Klik 2 kali baris Visi

VIS

Kode Uraian Visi K/L

1 01 Terlaksananya Tugas Konstitusional MPR _>’

Selanjutnya akan tampil form input/edit Visi K/L seperti terlihat pada gambar di bawah ini

| VISI
Kode
‘Terlaksananya Tuga sional MPR

Uraian Visi K/L

2. Klik pada kotak isian data yang akan diperbaiki, dan lakukan perbaikan
Klik tombol “Simpan”
4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Visi K/L

w
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Crowsge_ ]

Cara memperbaiki Data Misi K/L :

1. Kilik 2 kali baris Misi yang akan diperbaiki
MISI

ok Tambah

Kode Uraian Misi K/L

1 01 Melaksanakan tugas dan wewenang MPR sesuai dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainn

Selanjutnya akan tampil form input/edit Misi K/L seperti terlihat pada gambar di bawah ini

- @ O
: A

Uraian Misi K/L |Me|aksanakan tugas dan wewenang MPR sesu4 dengan Undang-Undang D;Far Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan ps¢
t 1
| @ Baru | ‘ [ Simpan | ‘ =] Hapus | ‘ @& Kembali |

2. Klik pada kotak isian Uraian Misi K/L, dan lakukan perbaikan
3. Klik tombol “Simpan”
4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Misi K/L

Cara menambah Data Misi K/L:
1. Klik tombol “Tambah” yang terdapat pada form Misi

MIST

@ Tambah e

Kode Uraian Misi K/L

1 01 Melaksanakan tugas dan wewenang MPR sesuai dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainn

Selanjutnya akan tampil form input/edit Misi K/L seperti terlihat pada gambar di Bawah ini

‘ MISI
Kode /'Q ° °

A
Uraian Misi K/L |Me\aksanakan tugas dan wewenang MPR sesuaiqgmgan Undang-Undang Das#Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan pe

‘ & Baru || stmplan H =) Hapus H @Kembla\i |

2. Klik pada kotak isian “Kode” dan isikan Kode Misi K/L
Klik pada kotak isian “Uraian Misi K/L” dan isikan Uraian Misi K/L
4. Klik tombol “Simpan”
Untuk memasukan misi lainnya silahkan klik tombol “Baru” kemudian ulangi langkah 2 s/d 4
5. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Misi K/L

o

Cara Menghapus Data Misi K/L :
1. Klik 2 kali baris Misi yang akan dihapus

MIST
& Tambah

Kode Uraian Misi K/L

1 01 Melaksanakan tugas dan wewenang MPR sesuai dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainn

Selanjutnya akan tampil form input/edit Misi K/L seperti terlihat pada gambar di bawah ini

oo
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‘ MISI
Kode 01
o1 | A
Uraian Misi K/L |Me|aksanakan tugas dan wewenang MPR sesuai dengan Undand—Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan pe
1
‘ @ Baru | | [ simpan ‘ | =] Hapus ‘ | @& Kembali |

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Misi K/L

B.2 FORM SASARAN STRATEGIS KL DAN DAN INDIKATOR KINERJA

SASARAN STRATEGIS K/L

Cara membuka form Sasaran Strategis K/L :
1. Klik tombol “Sasaran Strategis K/L” yang berada di bagian bawah Form Visi/Misi

VISI
Kode Uraian Visi K/L
1 o1 Terlasksananya Tugas Konstitusional MPR
MISI
& Tambah
Kode Uraian Misi K/L
1 01 Melaksanakan tugas dan wewenang MPR sesuai dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainn

Sasaran Strategis K/L >>

Selanjutnya akan tampil form Sasaran Strategis K/L seperti terlihat pada gambar di bawah ini

Sasaran Strategis K/L

& Tambah
Kode Uraian Sasaran Strategis K/L
1 01 Terlaksananya t] n wewenana MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan | =
2 oz Meningkatnya ndonesia yang memahami Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indons
3 oz Terpenuhinya d sanaan tugas kenstitusional MPR dan Alat Kelengkapannya
4 o0a Meningkatnya tata kelola tariat Jenderal MPR yang baik -

Indikator Kinerja Sasaran Strategis

@ Tambah
Kode  Uraian Indikator Kingria an Strategis (IKSS) Target 2016 Target 2017  Target 2018  Target 2019 Satuan
1 o1 IKSS MPR 1 2 3 a
<< visi/Misi |

- FORM SASARAN STRATEGIS K/L J

Cara memperbaiki Data Sasaran Strategis K/L :
1. Klik 2 kali baris Sasaran Strategis K/L yang akan diperbaiki datanya

Sasaran Strategis K/L
@ Tambah
Uraian Sasaran Strategis K/L /
|

Kode
1 01 Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat K€fengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan |
2 02 Meningkatnya masyarakat Indeonesia yang memahami Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indone
3 03 Terpenuhinya dukungan pelaksanaan tugas konstitusional MPR dan Alat Kelengkapannya
4 04 Meningkatnya tata kelola Sekretariat Jenderal MPR yang baik -
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Selanjutnya akan tampil form Input/Edit Sasaran Strategis K/L, seperti terlihat pada gambar
di bawah ini

INPUT/EDIT SASARAN STRATEGIS K/L

Kode b1 E
Uraian
Sasaran Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dagAlat Kelengkapannya ses engan ketentuan Undang-Undang Dasar Neg

Strateqis K/L
@ Baru | [ Simpan || = Hapus || @ Kembali

2. Klik pada kotak isian yang akan diperbaiki, dan lakukan perbaikan
3. Klik Tombol “Simpan”
4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Strategis K/L

Cara menambah Data Sasaran Strategis K/L :
1. Klik tombol “Tambah” yang terdapat pada form Sasaran Strategis K/L

Sasaran Strategis K/L
) Tambah

Kode Uraian Sasaran Strategis K/L

1 01 Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan | "
2 02 Meningkatnya masyarakat Indonesia yang memahami Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indone

3 03 Terpenuhinya dukungan pelaksanaan tugas konstitusional MPR dan Alat Kelengkapannya

4 04 Meningkatnya tata kelola Sekretariat Jenderal MPR yang baik v

Selanjutnya akan tampil form Input/Edit Sasaran Strategis K/L seperti terlihat pada gambar
di bawah ini

INPUT/EDIT SASARAN STRATEGIS K/L

Kode bl 4’&?
Uraian
R at Kelengkapannya s engan ketentuan Undang-Undang Dasar Neg

Sasaran Terlaksananya tugas dan wewenang MP
Strateqis K/L

@ Baru | [ Simpan || ®Hapus | @ Kembali

2. Klik pada kotak isian “Kode” dan isikan Kode Sasaran Strategis K/L
Klik pada kotak isian “Uraian Sasaran Strategis K/L” dan isikan Uraian Sasaran Strategis K/L
4. Klik tombol “Simpan”
Untuk memasukan Sasaran Strategis K/L lainnya silahkan klik tombol “Baru” kemudian
ulangi langkah 2 s/d 4
5. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Strategis K/L

o

Cara Menghapus Data Sasaran Strategis K/L:
1. Klik 2 kali baris Sasaran Strategis K/L yang akan dihapus

Sasaran Strategis K/L
@ Tambah
Kode Uraian Sasaran Strategis K/L EF/
I

~

1 01 Terlaksananya tugas dan wewenang MPR d. at Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan |

2 02 Meningkatnya masyarakat Indonesia yang memahami Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indone

3 03 Terpenuhinya dukungan pelaksanaan tugas konstitusional MPR dan Alat Kelengkapannya

4 o4 Meningkatnya tata kelola Sekretariat Jenderal MPR yang baik v

Selanjutnya akan tampil form Input/Edit Sasaran Strategis K/L seperti terlihat pada gambar
di bawah ini

Halaman 8
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‘ INPUT/EDIT SASARAN STRATEGIS K/L

Kode

Uraian
Sasaran |Ter\aksanarwa tugas dan wewenang MPR dan Alat Kele nnya s engan ketentuan Undang-Undang Dasar Neg
Strategis K/L

| o Baru H [ simpan || = Hapus H @ Kembali |

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Strategis K/L

- FORM INDIKATOR KINERJA SASARAN STRATEGIS K/L J
Y /0

1
2 oz Meningkatnya masyarakat Indonesia yang memahami Pa
3

sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan | =

ndang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Negara Kesatuan Republik Indone
03 Terpenuhinya dukungan pelaksanaan tugas konstitusional gkapannya
a4 oa Meningkatnya tata kelola Sekretariat Jenderal MPR yang baik
Indikator Kinerja Sasaran Strategis
) Tambah
Kode Uraian Indikator Kinerja Sasaran Strategis (IKSS) Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019 Satuan

1 o1 IKSS MPR 1 2 3 4

< Visi/Misi |

Cara mengaktifkan form Indikator Sasaran Strategis :
Klik baris “Sasaran Strategis K/L” yang terletak di form Sasaran Strategis K/L, selanjutnya
akan tampil data Indikator Kinerja Sasaran Strategis yang terkait dengan Sasaran Strategis
K/L yang telah di klik, seperti terlihat pada gambar di atas

Cara memperbaiki Data Indikator Kinerja Sasaran Strategis :
1. Klik 2 kali baris Indikator Kinerja Sasaran Strategis yang akan diperbaiki

Indikator Kinerja Sasaran Strategis
@ Tambah

Kode Uraian Indikator Kinerja Sa: ategis (IKSS) Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019 Satuan
1 01 IKSS MPR 1 2 3 4

selanjutnya akan tampil form Input/Edit Indikator Kinerja Sasaran Strategis seperti terlihat
pada gambar di bawah ini

Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L (IKSS) |

Kode

Uraian IKSS  |IKSS MPR |

Target 2016 22017 018 42019

| @Baru || [ simpan H =] Hapus || @ Kembali ‘

2. Klik pada kotak isian data yang akan diperbaiki, dan lakukan perbaikan
3. Klik tombol “Simpan”
4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Sasaran Strategis

Halaman 9
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Cara menambah Data Indikator Kinerja Sasaran Strategis :

1. Klik tombol “Tambah” yang terdapat pada form Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L

TIndikator Kinerja Sasaran Strj

@ Tambah

Kode Uraian Indikator Kinerja Sasaran Strategis (IKSS) Target 2016 Target 2017

1 01 IKSS MPR 1 2 3

Target 2018

Target 2019 Satuan

4

pada gambar di bawah ini

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Sasaran Strategis seperti terlihat

Indikator Kinerja Sas;raguis K/L (IKSS)
Kode p1 /'e

Uraian IKSS IK:
Target 2016 22017
Satuan

JXIT

[ simpan | = Hapus || @ Kembali

@ Baru

Klik pada kotak isian “2016”, dan isikan Target 2016
Klik pada kotak isian “2017”, dan isikan Target 2017
Klik pada kotak isian “2018”, dan isikan Target 2018
Klik pada kotak isian “2019”, dan isikan Target 2019
Klik pada kotak isian “Satuan”, dan isikan Satuan Target
Klik tombol “Simpan”

O ONUE WD

Klik pada kotak isian “Kode”, dan isikan Kode Indikator Kinerja Sasaran Strategis
Klik pada kotak isian “Uraian IKSS”, dan isikan uraian Indikator Kinerja Sasaran Strategis

Untuk Memasukan data Indikator Kinerja Sasaran Strategis Lainnya, silahkan klik tombol

“Baru” dan ulangi langkah No.2s/d 9

10.Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Sasaran Strategis

Cara Menghapus Data Indikator Kinerja Sasaran Strategis :
1. Klik 2 kali baris Indikator Kinerja Sasaran Strategis yang akan dihapus

Indikator Kinerja Sasaran Strategis

@ Tambah

Kode Uraian Indikator Kinerja Sas; ategis (IKSS) Target 2016 Target 2017 Target 2018
1 01 IKSS MPR 1 2 3

Target 2019 Satuan

4

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Sasaran Strategis seperti terlihat

pada gambar di bawah ini

Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L (IKSS)
Kode b1
Uraian IKSS IKSS5 MPR
Target 2016 22017 3 2018
Satuan
Iﬂ-:l Baru [l simpan =] Hapus @ Kembali

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Sasaran Strategis

K/L

Halaman 10
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2016

(53 Jrormonrs J| ]

VIS MISI

FORMULIR

Cara menampilkan laporan Formulir 1
1. Arahkan pointer mouse pada Tab “KEMENTERIAN/LEMBAGA”
2. Sorot dan klik “FORMULIR 1”

Selanjutnya akan tampil Form Cetak Formulir 1 Umum seperti terlihat pada gambar di bawah ini,

kemudian pilih salah satu bentuk hasil pencetakannya.

Cetak PDF %] Cetak excel %! Cetak word

a. Cetak

Klik tombol “Cetak” untuk menampilkan laporan Formulir 1, Selanjutnya akan tampil laporan

Formulir 1, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

FORMULIR 1
PENJELASAN UMUM
RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
TAHUN ANGGARAN 2016

1. Klzmnntﬂin/[vmhap : MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
2.VIs1 : Terlaksananya Tugas Konstitusional MPR
3. MIsI : 1.Melaksanakan tugas dan wewenang MPR sesual dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainnya
2.dcfsdgdgdfy
NO Sasaran Strategis Indikator Sasaran Strategis Target 2016 Alokasi 2016(Juta)
01 tugas dan MPR dan Alat sesuai dsngan 10.000,0
ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan
peraturan perundang-undangan lainnya
IKSS MPR 1
lllml-ll 10.000,0
5. Program dan Pendanaan
Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(Juta)
Kode Program
Rupiah | PHLN+PDN| PNEP+BLU SBSN Jumlah 2017 2018 2019
0z Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR 10.000,0 1.500,0 0,0 0,0 11.500,0 5.000,0 2.000,0 5.000,0
Jumlah 10.000,0 1.500,0 0,0 0,0 11.500,0 5.000,0 2.000,0 5.000,0
[ B | [Peoyseur] rase /= < 0 o 7 > w1 5o [Spiome =] | 01 rarven [ piinaiia] | Sioey |
¢ ¢ i ¢ FORMULI *
Q e °.m.w..,w - °
L mentrianstembaga | © MAIELIS PERMUSYAWARATAN RAIYAT
e S
. -
- e e .

5. Program dan Pendanaan

Indilcasi Pandanasn Tabun 2016
Kode

R Fratiraas Kabutuband uia)
o Fupish [ PHiN-PON PuBPepiu] sesw | jumiah o1 | aois | seis
02 [Program Sarana dan w 233000 00 e5000] 00| 300000| 1o000a| 20000 35000

1ari

Halaman 11
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Keterangan Gambar :
: untuk mencetak ke media kertas

: untuk mengatur kertas, margin, dll

: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk mengatur tampilan kertas vertikal atau horizontal
: untuk menutup tampilan print preview

U A WN -

b. Cetak PDF
Klik tombol “Cetak PDF” untuk menampilkan laporan Formulir 1, Selanjutnya akan tampil
laporan Formulir 1 dalam format pdf, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

FO LIR 1
3 PE! UMUM
RENCANA KERJA KE [/LEMBAGA (RENJA-KL)

2 TAHUN ANGGARAN 2016

1. Kementrian/Lembaga : MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT 7
2. VISI T Tugas Konstitusional MPR
3. MISI 1 tugas dan MPR sesuai dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1845 dan

* parsturan parundang undengan latnnya
2.defsdgdadfa
4. Sasaran Strategis dan Indikator Kinerja Sasaran Strategis K/L

NO Sasaran Strategis Indikator Sasaran Strategis Target 2016 Alokasi ZﬂlﬁUuh)
01 Te tugas dan MPR dan Alat 23.500,1
Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar
Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan
per lainnya
IKSS MPR 1
Jumlah 23.500,1
5. Program dan Pendanaan
Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(juta)
Kode Program
Rupiah "'I',‘;";" "gff,“ SBSN | Jumlah 2017 2018 2019
02 |Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR 23.500, 0.0 6.500.0 00| 3500000 10000 20000 35000
[
Jumlah 23500, 0,0| 6.500,| ©0,0| 30.000,0| 1.000,0 2.000,0( 3.500,0
[ ]

Keterangan Gambar :
: untuk beralih ke tampilan outline

: untuk pindah dari halaman satu ke halaman lainnya
: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk merubah ke dalam tampilan presentasi

: untuk mencetak ke media kertas

: untuk download file dalam pdf

NOUlLds WN -

c. Cetak Excel
Klik tombol “Cetak Excel” untuk menampilkan laporan Formulir 1, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chosen to open:

umum.xls
which is: Microsoft]
from: http://local

|97-2003 Worksheet

What shoul

ox do with this file?
) Openwith | Microsoft Office Excel (d v
(®) SaveFile i

[ Do this automatically for files like this from jow an.

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 1 dalam format excel, seperti terlihat pada gambar
di bawabh ini

Halaman 12
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s o l}, | apage i A s
= = e ———
2 o B L RIE e sl == B - Lo = RE v 8 o R I et
‘om from From FromOther | Exiting || Remesn | gy San | mer PPV | feito  Aemove | Datn | Comsolidste Whatlr | Group Ungroup Subtotsl
Access web  Text  Sources Connactions ” Al ” H Columns Duplicates Validation Analysis ”
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Gutiine |
M16 - (o £
A | B [ < | o | E [ F] & [ n 1 1
1 FORMULIR 1
2 PENJELASAN UMUM
3 RENCANA KERJIA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
4 TAHUN ANGGARAN 2016
B
s
7 1. Kementrian/Lembaga : MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
& z.wvist Terlaksananya Tugas Konstitusional MPR
1 tugas dan "
MPR sesual dengan Undang-undang
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945 dan peraturan perundang-
ERER I undangan lainnya
10 2.defsdgdgefy
11 4. sasaran strategis dan Kinerja
12 Sasal Indikator Sasal Strategis
1 T tugas dan ™
MPR dan Alat Kelengkapannya sesual
dengan ketentuan Undang-Undang
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945 dan peraturan perundang-
13 undangan lainnya
14 1SS mPR 1
15 Jumiah = 10.000,00|
16 |5. Program dan
17 Indikasi Tahun 2016
18 Kode Program. Rupiah PHLN+PDN PNBP+BLU SBSN| Jumlah 2017 2018
2 Program Peningkatan Sarana dan 10.000,00| 1.500,00 0| 0] 11.500,00| 5.000,00| 2.000,00| 5.000,00
19 Prasarana Apsratur MPR
20 Jumlah 10. 1. 0 0] 11,

d. Cetak Word

Klik tombol “Cetak Word” untuk menampilkan laporan Formulir 1, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chosen to open:

umum.doc

which is: Microsoft W,
from: http://localh

What should Fig

‘Open with | Microsoft Office Word (ds

(®) Save File

[ Do this automatically for files like this from Mw on.

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 1 dalam format word, seperti terlihat pada gambar
di bawabh ini

(o))
Fggy

eyt

Eing

1. Kementrian/Lembaga MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

e . MFna -
ey [Tmes NewFomen - (205 - [ (5] [ AsBbCCI AsBGCC AaBbC: AaBboe AADB acsboe amicel AaBbCel AaBbCe | AaBYCe| AaBbCel AaBbCe, S
B e [B U x| W A (W THemal | ANespia. Wesdngi | Wesamg? | T | subwmie | suoueen. cmpnass | menie. | sueng | custe wemeq. o Chwngs| LT
Cipbaara W Font = Parageaph styles 'l Esting
N A KR KN KRR KA KRR N S RN R RN NN R RS NN AN CMCE DA KNS KRS KNI KNS XA ENIE T AR SRS TR TNRE XK FEmE) xm -_m
[FORMULIR 1

PENJELASAN UMUM
RENCANA KERJA KEMENTRIANLEMBAGA (RENJA KL)
TAHUN ANGGARAN 2016

2. vIs1 : Teslaksananya Tugas Konstitusional MPR

3. MISI © 1.Melaksanakan tugas dan wewenang MPR sesuai dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainnya
2.defsdgdgdfg

4. Sasaran Strategis dan Indikator Kinerja Sasaran Strateghs KL

NO Sasaran Strategis Indikator Sasasan Strategis Target 2016 Alokasi 2016(Juta)

01 [Teslaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai dengan 10.000,0)
ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan 3
peraturan perundang-undangan lainnya

TKSS MPR 1
Jumlah 10.000,0
5. Program dan Pendanaan
o Inikast Penufsnaan Tabum 2016 ‘Prakiraan Keburuhan(Tuts)
Ehas Rupiah | PHLN-PDN |PxBEP-BLU| sBSN Tumlah 2007 2018 2019
02 |Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR 10.000,0| 1.500,0 0,0 0,0 11.500,0(  5.0000]  2.0000]  5.000,0
Jumlah 10.000,0|  1.500,0/ 0,0 0,0 1L500,0( 50000 2.000,0)  5.000,0

e
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WISl MIS]
FORMULIR 1
FORMULIR 3 !

Cara menampilkan laporan Formulir 2
1. Arahkan pointer mouse pada Tab “KEMENTERIAN/LEMBAGA”
2. Sorot dan klik “FORMULIR 2”

Selanjutnya akan tampil

Form Cetak Formulir 2 seperti terlihat pada gambar di bawah ini,

kemudian pilih salah satu bentuk hasil pencetakannya

Cetak Formulir 2

Cetak PDF %] Cetak excel 2 Cetak word

% e o0

3. Klik dan pilih “Program” pada pilihan Program

a. Cetak

Klik tombol “Cetak” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil laporan
Formulir 2, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

1.
Kementrian/Lembaga

: MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

FORMULIR 2

RENCANA KERJA KEMENTRIAN,/LEMBAGA (RENJA-KL)
TAHUN ANGGARAN 2016

2. Sasaran Strategis , ::::1:::.;:15 y:ugaa dan wewenang MPR dan Alat sesuat dengan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-
3. Program : Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
4. Unit Organisasi : Sekretariat Jenderal
5.Sasaran dan 1l )
NO Sasaran Strategis Indikator Sasaran Strategis Target 2016 Alokasi 2016(Juta)
01 Sasaran Program MPR 10.000,0
IKP MPR 2
Jumlah 10.000,0
6. Kegiatan dan Pendanaan
Kode I Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan
Rupiah | PHLN+PDN | PNBP4+BLU|  SBSN Jumlah 2017 2018 2019
1007 P dan Sarana dan MPR 10.000,0|  1.500,0 0.0 0.0 11.500,0 5.000,0 2.000,0 5.000,0
Jumlah 10.000,0 1.500,0 0.0 0,0 11.500,0 5.000,0  2.000,0 50000

(Mozilla : File = Print Preview)

| pgot. | | Paogsetun.. | Pase b= < |

R s.l,mmm I _,,,.,,,.c.,.| T ;.:.1. |

v v

1
Kementrian/Lembaga

2. Sasaran Strategis

3. Program
4. Unit Organisasi

FO RM
RE] JA KEMENTRI GA (RENJA. |
TAHUN ANGH

: MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

tugas dan g MPR dan Alat Kel meszuai d Les Und, rnd

: Dmsar MNegara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainnya
: Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
: Sekretariat Jenderal

5. Sasaran o ) dan Kinerja Program (IKP)
NO Sasaran Strategis Indikator Sasaran Strategis Target 2016 Alokasi 2016(juta)
01 |Sasaran Program MPR 10.000,0

IKP MPR 2
Jumlah 10.000.0
6. Kegiatan dan Pendanaan
Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(juta)
Kode Keglatan
Rupiah | PHLN+PDN | PNBP+BLU | SBSN | Jumlan 2017 2018 2019
1007 e dan 10.000,0 1.500,0 00| 0,0 11.500,0| 5.000,0| 2.000,0| 5.000,0
Pengelolaan Sarana dan Prasarana MPR
Jumlah 10.000,0| 1.5000 0.0] 0.0]11.500.0|5.000.0|z.000.05.000.0
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Keterangan Gambar :
: untuk mencetak ke media kertas

: untuk mengatur kertas, margin, dll

: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk mengatur tampilan kertas vertikal atau horizontal
: untuk menutup tampilan print preview

U A WN -

b. Cetak PDF
Klik tombol “Cetak PDF” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil
laporan Formulir 2 dalam format pdf, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

iutomatic Zoom  *

F LIR 2

RENCANA KERJA MEMBAGA (RENJA-KL)
TAHUN ANGGARAN 2016

1. Kementrian/Lembaga : MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

LT 'a tugas dan MPR dan Alat Kelengkapannya sesual dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara
* Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainnya

2. Sasaran Strategls

3. Program : Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
4. Unit Organisasi : Sclretariat Jenderal
5. Sasaran dan Kinerja P)

NO Sasaran Stratsgis Indikator Sasaran Strategis Targst 2016 Alokasi 2016(Tuta)

01 |Sasaran Program MPR 10.000,0
IKF MPR 2

10.000,0

6. Kegiatan dan Pendanaan

Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(Juta)
Rupiah |PHLN+PDN |PNBP+BLU| SBSN Jumlah 2017 2018 2019
10.000.0 1.500,0 oo| oo| 115000| soooo| 2o000,0| 50000

Koda

10.000,0] 1.500,0 0,0 o,0] 11.500,0{ 5.000,0] 2.000,0[ 5.000,0

Keterangan Gambar :
: untuk beralih ke tampilan outline

: untuk pindah dari halaman satu ke halaman lainnya
: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk merubah ke dalam tampilan presentasi

: untuk mencetak ke media kertas

: untuk download file dalam pdf

NON Ul WN -

c. Cetak Excel
Klik tombol “Cetak Excel” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chesen to apen:

|97-2003 Worksheet

) Open with | Microsof ft Office Excel (di

@® Save File

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 2 dalam format excel, seperti terlihat pada gambar
di bawah ini
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— [T TeT TaT R Tw T
gy Catibri S A | [ = e ][] | Swras Text General S HEL g [rormat Bad Good
co
Po5e  rovmat ainter || B 2 B (68 <][n - A <] [mE a5 o] b ]| i ere o Conter - | (89 + %+ |28 8] comatonel ramet[calculation | [CTEIRE] epionotory
w P g n sy swies
Qi3 - @ |
= = I B ] c ..o I °f Tl FfJ] & I n [ o T 4
1 FORMULIR 2
2 RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
3 TAHUN ANGGARAN 2016
4
s
6 1. Kementrian/Lembaga MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
1.Terlaksananya tugas dan wewenang
MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai
dengan ketentuan Undang-undang
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945 dan peraturan perundang-
7 2. Sasaran Strategis B undangan lainnya
Program Peningkatan Sarana dan
& 3. Program i Prasarana Aparatur MPR
9 4. uUnit Organisasi H sekretariat Jenderal
10 5. sasaran P dan Kinerja Program{IKP)
11 NO. Sasaran is | Indikator Sasaran is [Target 2016 Alokasi 2016(Juta)
12 1 Sasaran Program MPR | 10.000,00,
13 [ike mer | 2
14 Jumlah 10.000,00
15 6. Kegiatan dan
16 Indikasi Tahun 2016 Prakiraa Juta)
17 kode Kegiatan Rupiah PHLN+PON | PNBPYBLU__ [sBSN] jumish | 2017 | 2018 [ 2015 |
1007 i 10.000,00| 1.500,00| 0 0] 11.500,00( 5.000,00| 2.000,00( 5.000,00)
dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana
18 MPR
19 T T d_dimeoclEroribc oo
0

d. Cetak Word
Klik tombol “Cetak Word” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chosen to open:

umum.doc
which is: Microsoft W ent
from: hitp://localho:
‘What should Firg
Openwith | Microsoft Office Word (d v
(®): Save File
[] Do this autematically for files like this from on.

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 2 dalam format word, seperti terlihat pada gambar
di bawabh ini

Times New Roman LS
EpE - 2 Replace
St Format Painter \B 4 U - abe X, X° Aa- THormal T NoSpaci.. Headingi  Heading2 Title: Subtitle  Subtle Em.. Emphasis ;’;T:gj s Select~
Clipboard 0 Font Paragraph 0 Styles | Editing

€

N TRKE T CNRE TR TRRE NRE INKE MR ANKF TNRE TRE TNRE THRETHRE: 12

£

DR TS KRR - KIS XM TS XN AR )

[FORMULIR 2

RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJAKL)
TAHUN ANGGARAN 2016

1.

Kementrian/Lembaga : MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

1. Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun

2. Sasaran Strategls 945 4o peraturan perundang-undangan lainnya

3. Program : Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR -
4. Unit Organisasi : Sckretariat Jenderal
5. Sasaran Program(Outcome) dan Indikator Kinerja Program(IKP)
NO Sasaran Strategis Indikator Sasaran Strategis Target 2016 Alokasi 2016(Juta)
01 |Sasaran Program MPR 10.000.0
IKP MPR 2
Jumlah 10.000,0
6. Kegiatan dan Pendanaan
Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(Tuta)
Kode Kegiatan
Rupiah | PHLN+PDN|PNBP+BLU| SBSN Jumlah 2017 2018 2019
1007 |Pemt Pengadaan, Peningkatan dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana MPR 10.000,0|  1.500,0 0.0 00| 11.500,0| 5.000,0| 2.000,0] 5.000,0
Jumlah 10.000,0|  1.500,0 00| 00| 11500, 5.0000] 2.000,0] 5.0000] o

m
I Words: 131 | Indonesian | 2 |
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(55 Y rormonrs  J| J

WIS/ MISI

FORMULIR 1

FORMULIR 2

Cara menampilkan laporan Formulir 3
1. Arahkan pointer mouse pada Tab “KEMENTERIAN/LEMBAGA”
2. Sorot dan klik “FORMULIR 3”

Selanjutnya akan tampil Form Cetak Formulir 3 seperti terlihat pada gambar di bawah ini,
kemudian pilih salah satu bentuk hasil pencetakannya

Cetak Formulir 3

prog
Giat
etak excel 27" Cetak word

Cetak Cetak’ PDF =4 C

3. Klik dan pilih “Program” pada pilihan Program
4. Klik dan pilih “Kegiatan” pada pilihan Kegiatan

a. Cetak
Klik tombol “Cetak” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil laporan
Formulir 3, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

FORMULIR 3
RENCANA KERIA KEMENTRIAN, LEMEAGA (RENIA-KL)
T ANGeARAN 010
1. Komentrian/ Lomtsoga | MATELIS PERMUSYAWARATAN RAKVAT
dan Sarana dan MPR
1 Sekretariat Jenderal
(Ut dan Fendamaannya
% S —— [ rorger 2016 | atokastzosctusy | Diment | miasns | newacies | Dk PPE/ARG/KSST/MP1
01 [ Sasaran Keglatan MPR P too000] os = | o "
e P
Jumlah 10.000,0
A b ianson Pontasaan Talnan 016 san Bratran Majuy
A T
No Sasaran Kegiatan(Output) /Kemponan olume e ’""‘"’a‘.!‘p;".':;' Outa Volume Jumiah Alokast (juta Rupiah)
o B To000.0
= o 5 o Sl (e el e
(Mozilla : File = Print Preview)
| [Pagyseur | rage t= = | 1 er 2w wi | scale [swinkTorit  v|| [ Podreit|l | Lendscaps|| | Clas |
¢ i ¢ FORMULL 3 ¢
a e RMQ.: KEMBNW.GM [m.,...(e
v A "
1. T et boia s Lowsribomssn PAATELIS PERMOTTRWARATAN KA
: . | e it an Saratia dan Fracarans Aparat MER
| L o B
aan Sarvana dan J—
P
o n Kegiatan(output) natkator Kinerja Kegiatan | Targer201s | o Aokesl | oimona| Bidang | Nawacia| Dulungen PPP/ARG
51 [Saseron remiatan MER B tonoes| o3 | 1z | o1 | Dre-nesi-rroan
T z
Famian Toeon0
i gt
A bermim——— aRARRC TR 2016 dan Prakirann Maj
Tatn z016 e .
No an Keglatan{Output) /Kom, nen velume Satuan Blaya Valume Alakasi (Juta Rupiah)
Zo17 | zois [za1s | zerr | zoim | zeiw
o1 T S ST 5| Sooon] secos] Sovon
e : e e ! ! !
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Keterangan Gambar :
: untuk mencetak ke media kertas

: untuk mengatur kertas, margin, dll

: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk mengatur tampilan kertas vertikal atau horizontal
: untuk menutup tampilan print preview

U WN -

b. Cetak PDF
Klik tombol “Cetak PDF” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil
laporan Formulir 3 dalam format pdf, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

— +  AutomaticZoom =

F LIR 3
RENCANA KERJA /LEMBAGA (RENJA-KL)
T GARAN 2016

mentrian/Lembaga MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
2. Program Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
3. Sasaran Program 1.Sasaran Program MPR
4. Kegiatan Pembangunan, Pengadaan, Peningkatan dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana MPR
5. Unit Organisasi Sekretariat Jenderal
6. Sasaran Kegi Output) dan

No Sasaran Kegiatan(Output) Indikator Kinezja Kegiatan Target 2016 Nawacita

Alokasi Dukungan
2016(Juta) PPP/ARG/KSST/MPL/PPBAN
01 |Sasaran Kegiatan MPR 2 10.000,0 01 DPP-KSST-PPBAN
KK MPR 2
Jumlah 10.000,0

7. Rincian Kegiatan
APerhitungan Pendanaan(Tahun 2016 dan Prakiraan Maju)

Tahun 2016 Prakiraan Maju

No Sasaran Kegiatan(Output)/Komponen Satuan Biaya | Jumlah Alokesi Volume Jumlah Alokasi (Juta Rupiah)
(Juta Rupiah) 2018 | 2019 | 2017 2018 2019

01 |Sasaran Kegiatan MPR 10.000,0 4 5| 5.000,0| 2.000,0| 5.000.0

Komponen MPR 3.333,3 10.000,0

10.000,0 4 5|5.000,0|2.000,0 | 5.000,0

B. Sumber Pendanaan

Keterangan Gambar :
: untuk beralih ke tampilan outline

: untuk pindah dari halaman satu ke halaman lainnya
: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk merubah ke dalam tampilan presentasi

: untuk mencetak ke media kertas

: untuk download file dalam pdf

NON s WN -

c. Cetak Excel
Klik tombol “Cetak Excel” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chosen to open:

E] umum.xds

which is: Microsoft|

What shoul
) Openwith | Microsoft Office Excel (d v
@) Save File E

[ Do this automatically for files like this fromT»w on.

|97-2003 Worksheet

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 3 dalam format excel, seperti terlihat pada gambar
di bawabh ini
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— L) Ter & & =
) oo canor Sl cl[A ][ = ][R | S wren Text General - R HigE [rerma Bad Good
Rt e pamter || B £ 1 7| [EB <|[@n - A - (= == sk o] | i merge o center - [ (S5 % | » (368 28] | Condtionst rormat |[Caicutation | [ETSCXZII] explanatony
Cipbosra = Font 5 Atprment 5 number 5 stes
Qia - |
= I = T = ———
1 FORMULIR 2
2 RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
3 TAHUN ANGGARAN 2016
a
s
& 1. Kementrian/Lembaga MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
1.Terlaksananya tugas dan wewenang
MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai
dengan ketentuan Undang-Undang
Dasar Negara Republik indonesia Tahun
1945 dan peraturan perundang-
7 2. sasaran strategis : undangan lainnya
Program Peningkatan Sarana dan
3. Program : Prasarana Aparatur MPR
9 4. Unit Organisasi H Sekretariat Jenderal
10 5. sasaran P o dan Kinerja Program(1kp)
11 NO Sasaran I Indikator Sasaran [Target 2016[Alokasi 2016(Juta)
12 1 Sasaran Program MPR | 10.000,00|
13 [ike mer | 2
14 Jumlah 10.000,00
15 [6. Kegiatan dan
16 Indikasi Tahun 2016 Prakiraa Juta)
17 Kode Kegiatan Rupiah PHLN+PDN | PNBP+BLU __ [SBSN| Jjumlah | 2017 | 2018 | 2019 |
1007 i 10.000,00| 1.500,00 o 0] 11.500,00( 5.000,00| 2.000,00( 5.000,00|
dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana
18 MPR
15 o T0.000,00] 1.500,00 ool 11.500,00] 5.000,00| 7.000,00| 5.000,00]
0

d. Cetak Word
Klik tombol “Cetak Word” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawabh ini

Vou have chosen to open:

umum.doc

which is: Microsoft W,
from: hitp://localho:

What should Fir

Dpen with | Microsoft Office Word (d v
(@) Save File
[] Do this autematically for files like this from on.

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 3 dalam format word, seperti terlihat pada gambar
di bawabh ini

fe)d. e EBa A 7z meEms[amos B

2/ Home | nsert  Pagelayout  References  Mailngs  Review  View  Addins  Adobat  Design layout
B imes New Roman__-[205_ - [ 7] [253] [32 || E|[2L(T] Asbeer AsBbCel AaBbC: AaBbce AADB aambce. dabccl AaBbCel AaBbCe | AaBbCel| AaBbCel AuBib
Paite g rormat painter ||| B4 U~ by xct Aac|| W - A | [BE W (IS5 Normal 1 MeSpaci. Heading1  Heading2  Title Subtitle  SublleEm.. Emphasis  IntenseE.. | Strong Quote  Intense,
Clipboard o Font. o Paragraph ] Styles
FORMULIR 3
RENCANA KERIA KENENTRIANLENBAGA (REXIAKL)
TAHENANGOARAN 2010
MATELIS PERMUSYAWARATAN RAKTAT
Peopam Poaiaghain Saena dn Praskcans Apacns MPR
1 Sasaan Progeam MER
. F——— Pangailaan Sarma dam
p— Staviaia ol
PR e—
| | | Tugr 2018 Alakas 20160u) Dimensi Bidamg Navacina ‘Dukungin PPP
01 senean g R | [ 3 T n m PP KSST. PPIAN
\ [E I 3
Tamiah To0000
prr——
[T ey
e 3asaran Kegaun(Outpui) Kempasen i R Valume Juml
o o E o 2o Em
01| sunn Kopaan R P 100000 s . S| soma| 20000 soung)
Fomporan 08 v T 100000
ey T 3 ] d eowa| zowa] o
- — Pr— o P T 510 Gy -~
Rupian PLN+PDN PNBP+BLU SBSN. Jumian
01| Sunram Kopan PR 10000 15000 o0 o) 100000
Eonponan AR BK T00n0 15004 o0 m 100000
o000 15004 m W) +600,0[Di ke
S0000 [ o0 m 5000001 Tom sk
= To0ma Liog o0 m L0000
 Prana L TR T
wo | sumpmmouwwzemons  |maseie
[ prr— - g T Ty e I —
o1 [sewe o7 o0 o \
e AGE |
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J UNIT ORGANISASI J B J

Lot f{meorpara )| J

Cara membuka form Input data:

1. Arahkan pointer mouse pada tab “UNIT ORGANISASI”

2. Sorot dan klik “INPUT DATA”

Setelah itu akan tampil Form Program, Sasaran Program(Outcome)dan Indikator Kinerja Program

(IKP) seperti terlihat pada gambar di bawabh ini

PROGRAM : 02 v  Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR

Sasaran Program {(Outcome)

@ Tambah
urut Uraian Sasaran Program {outcome)

1 o1 Sasaran Program MPR

o1

Dukungan Sasaran Strategis KL

tugas dan

MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai

—

Indikator Kinerja Program (IKP)

@ Tambah

Nomor  Uraian Indikator Kinerja Program (IK|

1 o1 IKP MPR

Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019

2 2 4 3

- FORM SASARAN PROGRAM (OUTCOME)

Cara mengaktifkan form Sasaran Program (Outcome) :
Klik dan pilih “Program” pada pilihan Program, selanjutnya form Sasaran Program (Outcome) akan

aktif seperti terlihat pada gambar di bawah ini :

PROGRAM

;02 ¥ Program PEHQSarana dan Prasarana Aparatur MPR

Sasaran Program { Outcome) |

@ Tambzh

urut Uraian Sasaran Program (outcome)

1 01 Sasaran Program MPR

01

Dukungan Sasaran Strategis KL

Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya se
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Cara memperbaiki Data Sasaran Program (Outcome) :
Sasaran Program {Outcome)

@ Tambah

urut Uraian Sasaran Program (outcome) Dukungan Sasaran Strategis KL

1 01 Sasaran Program MPR 4}’ 01 Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai

1. Klik 2 kali baris Sasaran Program (Outcome) yang akan diperbaiki, selanjutnya akan tampil form
input/edit Sasaran Program (Outcome) seperti terlihat pada gambar di bawah ini

Input/Edit Sasaran Program (Qutcome)

Kode 01 /70
Uraian Sasaran Program o< Program MER
(Outcome)

01 v
Sasaran Strategis KL

Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Ajat Kelengkapannya sesuai flengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik In¢

@ Baru | simpan =] Hapus @ Kembali

2. Klik pada kotak isian yang akan diperbaiki, dan lakukan perbaikan
3. Klik tombol “Simpan”
4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Program (Outcome)

Cara menambah Data Sasaran Program (Outcome)
1. Klik tombol “Tambah” yang terdapat pada form Sasaran Program (Outcome)

Sasaran Program (OQutcome)
@ Tambah 4”

urut Uraian Sasaran Program (outcome) Dukungan Sasaran Strategis KL

1 01 Sasaran Program MPR 01 Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai

Selanjutnya akan tampil form input/edit Sasaran Program (Outcome) seperti terlihat pada
gambar dibawah ini

Input/Edit Sasaran Program (Omoome')°
Kode 01 / ﬁ
Uraian Sasaran Program Sasaran Pro
(Outcome)

01
Sasaran Strateqis KL

Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Afat Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik In¢

@ Baru [ simpan =] Hapus @ Kembali

2. Klik pada kotak isian “Kode” dan isikan Kode Sasaran Program (Outcome)

3. Klik pada kotak isian “Uraian Sasaran Program (Outcome)” dan isikan Uraian Sasaran Program
(Outcome)

Klik dan pilih dukungan “Sasaran Strategis K/L” pada pada pilihan Sasaran Strategis K/L

Klik tombol “Simpan”

Untuk memasukan Data Sasaran Program (Outcome) lainnya silahkan klik tombol “Baru”
kemudian ulangi langkah 2 s/d 5

6. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Program (Outcome)

v
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Cara Menghapus Data Sasaran Program (Outcome)
1. Klik 2 kali baris Sasaran Program (Outcome) yang akan dihapus pada form Sasaran Program

(Outcome)
Sasaran Program (Outcome)
& Tambah
urut Uraian Sasaran Program (outcome) Dukungan Sasaran Strategis KL
1 0 Sasaran Program MPR 01 Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai

Selanjutnya akan tampil form input/edit Sasaran Program (Outcome) seperti terlihat pada
gambar dibawah ini

| Input/Edit Sasaran Program (Outcome)

Kode
Uraian Sasaran Program
(Outcome) |Sasaran Program MPR ‘

01 v A A
|Ter|aksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapapnya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik In(‘

| @Baru H [ simpan || (=] Hapus H @ Kembali |

Sasaran Strategis KL

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Program (Outcome)

- FORM INDIKATOR KINERJA PROGRAM (IKP) J

Cara mengaktifkan form Indikator Kinerja Program (IKP) :
1. Klik baris Sasaran Program (Outcome), selanjutnya data yang berada dalam form Indikator

Kinerja Program (IKP) akan berubah/update sesuai dengan data yang ada, seperti terlihat pada
gambar di bawah ini :

PROGRAM 02 | Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
Sasaran Program (Outcome)
@ Tambah
urut Uraian Sasaran Program (outcome) Dukungan Sasaran Strategis KL
1 o1 Sasaran Program MPR o1 T tugas dan g MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai

Indikator Kinerja Program (IKP)
@ Tambah

Nomor  Uraian Indikator Kinerja Program (IKP) Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019
2 3 4

1 o1 IKP MPR s

Cara memperbaiki Data Indikator Kinerja Program (IKP)
1. Klik 2 kali baris Indikator Kinerja Program (IKP) yang akan diperbaiki

Indikator Kinerja Program (IKP)

& Tambah
Nomor  Uraian Indikator Kinerja Program (IKP) Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019
1 o1 -Indikator Kinerja Program1 _’G 12 12 12 12
2 o2 -Indikator Kinerja Program 2 1 1 1 1

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Program (IKP) seperti terlihat pada
gambar di bawah ini
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Input/Edit Indikator Kinerja Program {IKP)

Kode b1
Uraian
Indikator -Indikator Kinerja Pfograml
Program (IKP)
Target 2016 12| 2017 12| 218
@ Baru E Simpan =] Hapus

12 ZUTQ 12

@ Kembali

2. Klik pada kotak isian data yang akan diperbaiki (Uraian IKP, Target), dan lakukan perbaikan

i

Klik tombol “Simpan”

4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Program (IKP)

Cara menambah Data Indikator Kinerja Program (IKP)

1. Klik tombol “Tambah” pada form Indikator Kinerja Program (IKP)

Indikator Kinerja Progra

z o2 -Indikator Kinerja Program 2

Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019
12 1z 12 1z

1 1 1 1

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Program (IKP) seperti terlihat pada

gambar dibawah ini

Input/Edit Indikator Kinerja Program {IKP)

Kode b1

Uraian

Indikator -Indikator Ki graml

Program (IKP)

Target 2016 12|2017 12| X018 12| 201 12

@ Baru E Simpan =] Hapus

@ Kembali

W

Kinerja Program (IKP)

Klik pada kotak isian “2016” dan isikan target 2016
Klik pada kotak isian “2017” dan isikan target 2017
Klik pada kotak isian “2018” dan isikan target 2018
Klik pada kotak isian “2019” dan isikan target 2019
Klik tombol “Simpan”

© N Uk

Klik pada kotak isian “Kode” dan isikan Kode Indikator Kinerja Program (IKP)
Klik pada kotak isian “Uraian Indikator Kinerja Program (IKP)” dan isikan Uraian Indikator

Untuk memasukan Indikator Kinerja Program (IKP) lainnya silahkan klik tombol “Baru”

kemudian ulangi langkah 2 s/d 8

9. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Program (IKP)

Cara Menghapus Data Indikator Kinerja Program (IKP)

1. Klik 2 kali baris Indikator Kinerja Program (IKP) yang akan dihapus

Indikator Kinerja Program (IKP)
& Tambah

Nomeor  Uraian Indikator Kinerja Program (IKP)
1 01 -Indikater Kinerja Pregraml
2 02 -Indikator Kinerja Program 2

Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019
12 12 12 12

1 1 1 1

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Program (IKP) seperti terlihat pada

gambar dibawah ini
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Input/Edit Indikator Kinerja Program (IKP)

Kode

Uraian

Indikator ‘—Indikator Kinerja Program1

Program (IKP)

Target 2016 | 122017 |

12 2018 a 12201 12

|_E:l|:-ﬁBaru || [ simpan || EIHalpus || @ Kembali |

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Program (IKP)

- FORM KEGIATAN, SASARAN KEGIATAN (OUTPUT) DAN IKK J

Cara membuka form Kegiatan :

1. Klik tombol “Kegiatan” yang terdapat dibawah form Indikator Kinerja Program (IKP)

PROGRAM : 02 ~| Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR

Sasaran Program (Outcome)

& Tambah
urut Uraian Sasaran Program {(outcome)
1 o1 Sasaran Program MPR o1

Indikator Kinerja Program (IKP)
& Tambah

Nomor  Uraian Indikator Kinerja Program (IKP)

1 o1 IKP MPR

Dukungan Sasaran Strategis KL

Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai

Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019

2 = 4 s

Selanjutnya form Kegiatan, Sasaran Kegiatan (Output), dan Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)

akan tampil seperti terlihat pada gambar di bawah ini

KEGIATAN : ~

Sasaran Kegiatan (Output)

@ Tambah & Program

Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)
& Tambah

<<Program | | Komponen >>
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- FORM SASARAN KEGIATAN (OUTPUT) J

Cara mengaktifkan form Sasaran Kegiatan (Output) :

1. Klik dan pilih “Kegiatan” pada pilihan Kegiatan, selanjutnya form Sasaran Kegiatan (Output)

akan aktif seperti terlihat pada gambar di bawah ini

KEGIATAN 1007 v

Pemban

Sasaran Kegiatan (Output)
@ Tambah @& Program

ngadaan, Peningkatan dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana MPR

Kode Uraian Sasaran Kegiatan (Output) s Prog Dimensi Bidang Volume PPP ARG KSS MPI
1 01 Sasaran Kegiatan MPR 0401 121101 2 1 0 1 0
Cara memperbaiki Data Sasaran Kegiatan (Output)
1. Klik 2 kali baris Sasaran Kegiatan (Output) yang akan diperbaiki
Sasaran Kegiatan (Output)
@ Tambah @ Program
Kode Uraian Sasaran Kegiatan (Output) Sas Prog Dimensi Bidang Volume PPP ARG KSS MPI
1 01 Sasaran Kegiatan MPR 01 0401 121101 2 1 0 1 0

Selanjutnya akan tampil form input/edit Sasaran Kegiatan (Output) seperti terlihat pada gambar

dibawah ini

INPUT/EDIT SASARAN KEGIATAN(OUTPUT)

Kode Sasaran Kegiatan ’g
Uraian Sasaran Kegiatan ‘-Output 1 |
Sasaran Program o1 v ‘Sasaran Program 1 4 |
Target 2006 122017 12| 2018 | 12| 2019 | 12|
Alokasi 2016 1,000,000,000 2017 20,000,000,000 2018| 20,000,000,000 2019 15,000,000,000|
Dimensi 0101 hd ‘Pend\d\kan ‘
Bidang 0101 v ‘Pemngkatan penyelenggaraan perling, sial yang kompreh ‘

010101 v ‘Pemngkatan penyelenggaraan perlin ial yang komprel ‘
Nawa Cita 01 +|Menghadirkan kembali Negara Untuk Meliglungi Segenap Bangsa dargiemberi Rasa Aman Pada Seluruh Warga Negara |
Dukungan ppp [lare Mksst Cmer Cleeean T

| @Baru || [Hsimpan | = Hapus || @ Kembali |

2. Klik pada kotak isian data Sasaran Kegiatan (Output) yang akan diperbaiki, dan lakukan

perbaikan
3. Klik tombol “Simpan”

4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Kegiatan (Output)
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Cara menambah Data Sasaran Kegiatan (Output)
1. Klik tombol “Tambah” pada form Sasaran Kegiatan (Output)

Sasaran Kegiatan (OQutput)

@ Tampah @ Program
:& Uraian Sasaran Kegiatan (Output) Sas Prog Dimensi Bidang Nawa Cita Volume PPP ARG KSS MPI |

1 Uleran Kegiatan MPR 01 0401 121101 01 2 1 0 1 0

Selanjutnya akan tampil form input/edit Sasaran Kegiatan (Output) seperti terlihat pada gambar
dibawah ini

INPUT/EDIT SASARAN W) G 9

Kode Sasaran Kegiatan

Uraian Sasaran Kegiatan Output o

Sasaran Program 01 v |Sasaran Proggm 1

Target 2016 2 2018 12| 2019

Alokasi 2016 1,000,000,0 20,000,000,000| 2018 20,000,000,0002019 15,000,000,000

Dimensi 0101 ndld\kan
Bidang 0101 ingkatan pe dungan sosial yang komprehensif
10101 eningkatan pe | yang komp

0
17
Nawa Cita 01 enghadirkan Kemba ntuk gl Segenap Bangsa emberi Rasa Aman Pada Seluruh Warga Negara
Dukungan W ppp [1arG Wisst Cmer [lepean

@ Baru [ Simpan = Hapus | @& Kembali

Klik pada kotak isian “Kode Sasaran Kegiatan” dan isikan kode sasaran kegiatan (Output)

Klik pada kotak isian “Uraian Sasaran Kegiatan” dan isikan uraian sasaran kegiatan (output)

Klik dan pilih dukungan “Sasaran Program” pada pilihan Sasaran Program (Outcome)

Klik pada kotak isian “2016” dan isikan Target 2016

Klik pada kotak isian “2017” dan isikan Target 2017

Klik pada kotak isian “2018” dan isikan Target 2018

Klik pada kotak isian “2019” dan isikan Target 2019

Klik pada kotak isian “2016” dan isikan Alokasi 2016 (Juta Rupiah)

10 Klik pada kotak isian “2017” dan isikan Alokasi 2017 (Juta Rupiah)

11.Klik pada kotak isian “2018” dan isikan Alokasi 2018 (Juta Rupiah)

12.Klik pada kotak isian “2019” dan isikan Alokasi 2019 (Juta Rupiah)

13.Klik dan pilih dukungan “Dimensi” pada pilihan Dimensi

14.Klik dan pilih dukungan “Bidang” pada pilihan Bidang

15.Klik dan pilih dukungan “SubBidang” pada pilihan SubBidang

16.Klik dan pilih dukungan “Nawa Cita” pada pilihan Nawa Cita

17.Berikan tanda centang sebagian/ seluruhnya pada dukungan “PPP”, “ARG”, “KSST”, “MPI” dan
“PPBAN”

18.Klik tombol “Simpan”
Untuk menambah data sasaran lainnya, klik tombol “Baru” dan ulangi langkah No. 2 s/d 18

19.Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Kegiatan (Output)

CENO A WN
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Cara menghapus Data Sasaran Kegiatan (Output)
1. Klik 2 kali baris sasaran kegiatan (Output) yang akan dihapus

Sasaran Kegiatan (Output)
@ Tambah & Program
Kode Uraian Sasaran Kegiatan (Output) Sas Prog Dimensi Bidang Nawa Cita Volume PPP ARG KSS MPI

1 01 Sasaran Kegiatan MPR 01 0401 121101 01 2 1 0 1 4]

Selanjutnya akan tampil form input/edit Sasaran Kegiatan (Output) seperti terlihat pada gambar
dibawabh ini

INPUT/EDIT SASARAN KEGIATAN(OUTPUT) ‘

Kode Sasaran Kegiatan
Uraian Sasaran Kegiatan ‘-Output 1 ‘
Sasaran Program 01 v ‘Sasaran Program 1 |
Target 2016 | 12/2017 | 12|2018 | 12|2019 | 12|
Alokasi 2014 1,000,000,000 2017 20,000,000,000| 2018 20,000,000,0002019 15,000,000,000
Dimensi 0101 A ‘Pendld\kan |
Bidang 0101 v ‘Pemngkatan penyelenggaraan perlindungan sosial vz prehel |

010101 v ‘Pemngkatan penyelenggaraan perlindungan sosial |
Nawa Cita 01 v ‘Memghad\rkan Kembali Negara Untuk Melindungi Segen@s Bangsa darMemberi Rasa Aman Pada Seluruh Warga Negara ‘
Dukungan ppp ClarG Mksst CImpr CIppean

‘ @ Baru ‘ ‘ [ simpan ‘ ‘ =) Hapus | ‘ @ Kembali |

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Sasaran Kegiatan (Output)

- FORM INDIKATOR KINERJA KEGIATAN (IKK) J

Cara mengaktifkan form Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) :

1. Klik baris “Sasaran Kegiatan (Output)” selanjutnya data yang berada dalam form Indikator
Kinerja Kegiatan (IKK) akan berubah/update sesuai dengan data yang ada, seperti terlihat pada
gambar di bawah ini :

PROGRAM 02 | Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
Sasaran Program (Outcome)
@ Tambah
urut Uraian Sasaran Program (outcome) Dukungan Sasaran Strategis KL
1 o1 Sasaran Program MPR o1 Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai

Indikator Kinerja Program (IKP)

@ Tambah
Nomor  Uraian Indikator Kinerja Program (IKP) Target 2016 Target 2017 Target 2018 Target 2019
1 o1 IKP MPR 2 3 a 5
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Cara memperbaiki Data Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)
1. Klik 2 kali baris Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) yang akan diperbaiki

Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)
¥ Tambah

Nomor Uraian Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) 2016 2017 2018 2019 Satuan

1 01 IKK Inisiatif baru —»Q 12 12 12 12 oK

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) seperti terlihat pada
gambar di bawah ini

| INPUT/EDIT INDIKATOR KINERJA KEGIATAN(IKK)

Nomor /°
Nama
. Tingkat Kepuasan PTmpinan MPR dan Anggeadap dukungan tekma\mtranf dan substantif

Indikator

Target 2016 0| 2017 0| 201
Satuan

@J Baru E Slmpar‘l =] Hapus @ Kembali

2. Klik pada kotak isian data yang akan diperbaiki (Uraian IKK, Target), dan lakukan perbaikan
3. Klik tombol “Simpan”
4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)

Cara menambah Data Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)
1. Klik tombol “Tambah” pada form Indikator Kinerja Program (IKP)

Indikater Kinerja Kegiatan,

@ Tambah
Nomor Uraian Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) 2016 2017 2018 2019 Satuan
1 01 IKK Inisiatif baru 12 12 12 12 OK

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) seperti terlihat pada
gambar dibawah ini

| INPUT/EDIT INDIKATOR KINERJA KEGIATAN(IKK)
3 X 4T 5
Nomor
Nama - 1
Indikator Tingkat Kepuasan Pimpgfan MPR dan Anggo adap duHungan tekni istrafff dan substantif
Target 2016 0/ 2017 0018 0/ 201
Satuan
@J Baru E Simpan =] Hapus @ Kembali

2. Klik pada kotak isian “Kode” dan isikan Kode Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)

3. Klik pada kotak isian “Uraian Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)” dan isikan Uraian Indikator
Kinerja Kegiatan (IKK)

4. Klik pada kotak isian “2016” dan isikan target 2016
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Klik pada kotak isian “2017” dan isikan target 2017

Klik pada kotak isian “2018” dan isikan target 2018

Klik pada kotak isian “2019” dan isikan target 2019

Klik tombol “Simpan”
Untuk memasukan Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) lainnya silahkan klik tombol “Baru”
kemudian ulangi langkah 2 s/d 8

9. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)

© N

Cara Menghapus Data Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)
1. Klik 2 kali baris Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) yang akan dihapus

Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)
& Tambah

Nomer Uraian Indikator Kinerja Kegiata, 2016 2017 2018 2019 Satuan
1 o1 IKK Inisiatif baru 12 12 12 12 oK

Selanjutnya akan tampil form input/edit Indikator Kinerja Kegiatan (IKK) seperti terlihat pada
gambar dibawah ini

| INPUT/EDIT INDIKATOR KINERJA KEGIATAN(IKK)

Nomor
Ihlnadr?kaator |Tingkat Kepuasan Pimpinan MPR dan Anggota terhadap an teknk inistratif dan substantif
Target 2016 | 0|z017 | o|z018 0 0

@ Baru | | [ simpan | | =] Hapus | | @ Kembali

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Indikator Kinerja Kegiatan (IKK)

- FORM KOMPONEN J

Cara mengaktifkan form Komponen :

1. Pastikan pilihan “Kegiatan” telah dipilih

2. Klik baris “Sasaran Kegiatan (Output)

3. Klik tombol komponen yang berada dibawah form Indikator Kinerja Kegiatan

KEGIATAN 1001 v Pengel ministrasi MPR dan Sekretarniat Jenderal
Sasaran Kegiatan (Output)
& Tambah & Proaram
Kode  Uraian Sasaran Kegiatan (Output) Sas Prog i Bidang Nawa Cita Volume PPP ARG KSS MPI PPBA
1 o1 Meningkatnya kualitas pelayanan teknis dan adminis a a o o o

Indikator Kinerja Kegiatan (TKK)

@ Tambah
Nomor  uralan Indikator Kinerja Kegiatan (1KK) Target 2016  Target 2017  Target 2018  Target 2019  Satuan

1 oot Tingkat Kepuasan Pimpinan MPR dan Anggota terhadap dukungan teknis, adr 0 o o o =
2 ooz Persentase dukungan teknis dan administratif yana dimanfastkan untuk sidsi 0 o o o %

3  oo3 Persentase agenda yang dimanfaatkan/ditindaklanjuti oleh MPR dan alat kele 0 o o o Yo

4 004 Opini Badan Pemeriksa Keuary atas laporan keuangan o Laporan

5  o05 Nilai laporan akuntabilitas o Laporan ~
<<Program | | kKomponen >%

Selanjutnya akan tampil form Komponen seperti terlihat pada gambar dibawah ini
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Komponen

@ Tambah

Jenis

PNBR BLU PN rON Hibah sSBSN Jumiah

0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1,000,000.0

== Kegiatan

Cara Mengisi/menambah Data Komponen
1. Klik tombol “Tambah” pada form Komponen

Komponen
¥ Tambah
Nomor Uraian nen Jenis

1 01 Komponen1 BLK

Selanjutnya akan tampil form input/edit Komponen seperti terlihat pada gambar dibawabh ini

| KOMPONEN |
o D_.GP

Uraian | 7

Komponen
Jenis -'—>¢
@Baru || [ simpan || =] Hapus || @ Kenlbali |

Klik pada kotak isian “Urut” dan isikan No Urut atau Kode Komponen

Klik pada kotak isian “Uraian Komponen” dan isikan Uraian Komponen

Klik dan pilih “Jenis” pada pilihan BAK, BLK

Klik tombol “Simpan”
Untuk memasukan Komponen lainnya silahkan klik tombol “Baru” kemudian ulangi langkah 2
s/d 5

6. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Komponen

i W

Cara memperbaiki Data Komponen
1. Klik 2 kali baris Komponen yang akan diperbaiki

Komponen

@ Tambah

Nomor Uraian Komponen Jenis
1 01 Komponeni _> BLK

Selanjutnya akan tampil form input/edit Komponen seperti terlihat pada gambar di bawah ini
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| KOMPONEN
Urut
_ 09 O
Kompanen  Komponent gy
Jenis BLK A
El-ﬁBaru || Esimpan || =] Hapus H @ Kembali ‘

2. Klik pada kotak isian data yang akan diperbaiki (Uraian Komponen, Jenis), dan lakukan
perbaikan

3. Klik tombol “Simpan”
4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Komponen

Cara Menghapus Data Komponen
1. Klik 2 kali baris Komponen yang akan dihapus

Komponen

@ Tambah

Nomor Uraian Komponen Jenis
1 01 Komponeni BLK

Selanjutnya akan tampil form input/edit Komponen seperti terlihat pada gambar dibawah ini

| KOMPONEN
Urut
gnr:arrzzr;nen ‘Komponenl
Jenis BLK A
@Baru || [l Simpan || =] Hapus H @ Kembali ‘

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat konfirmasi berhasil hapus
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Komponen

- FORM LOKASI J

Cara mengaktifkan form Lokasi Komponen :
1. Klik pada baris Komponen yang akan dirinci Lokasi dan Alokasinya, Selanjutnya form lokasi akan
berubah/ter update sesuai dengan data yang ada, seperti terlihat pada gambar dibawah ini

Komponen
& Tambah

denis

LOKAST
@ Tambah

Prov Kab Volume Rupiah PNBP BLU PN PDN Hibah SBSN Jumiah

1 oo oo 1z 1,000,000.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1,000,000.0

<< Kegiatan
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Cara Mengisi/menambah Data Lokasi Komponen
1. Klik tombol “Tambah” pada form Komponen

LOKAST
@ Tambah

—0

Prov Kab Volume

1 oo oo 12

Rupiah

1,000,000.0

Pendan

0.0

PNBP

0.0

BLU

0.0

PLN PDN

0.0 0.0

Hibah

0.0

SBSN Jumlah

0.0 1,000,000.0

Selanjutnya akan tampil form input/edit Lokasi seperti terlihat pada gambar dibawah ini

DKabeta 00 VTP

3. kewenzngan:l v

Llohme 12

o8

f.PNEP »;
U —— ©

R —

1

— = =

ey —> .
Lsru-—- P

> @R 10

3, Penyerapan;

LT ——AS
5. Tal Tutup :—Qﬂb

TNPUT/EDIT LOKASI
Rencana 2016(Dalam Juta Rupih)
Kelompok Lokasi Kelompok Rupiah Kelompak PHLN
LProvingl 200 VP_!_M O F—l. © TS -—bo 16,PLN

17.700
18, Hbzh

19, Pendamping:

@

I
@Baru HSimpaﬂ (%] Hapus @Kemba\i—»@

Klik dan pilih “Provinsi” pada pilihan Provinsi

Klik dan pilih “Kab/Kota” pada Kabupaten/Kota

Klik dan pilih “Kewenangan” pada pilihan Pusat, Daerah, Dekon, TP, UB

Klik pada kota isian “Volume” dan Isikan Volume

Klik pada kota isian “Rupiah” dan Isikan Alokasi Rupiah (Juta Rupiah)

Klik pada kota isian “PNBP” dan Isikan Alokasi PNBP (Juta Rupiah)

Klik pada kota isian “BLU” dan Isikan Alokasi BLU (Juta Rupiah)

Klik pada kota isian “SBSN” dan Isikan Alokasi SBSN (Juta Rupiah)

Klik Tombol “Simpan”

Jika terdapat komponen yang dibiayai dari Pinjaman/Hibah Luar Negeri/Dalam Negeri, maka

lanjutkan pengisian ke nomer 10

11.Klik dan pilih “Sumber” pada pilihan Sumber Donor

12.Klik dan pilih “NPPHLN” pada pilihan NPPHLN

13.Klik dan pilih “Jenis PHLN” pada pilihan Pinjaman, Hibah, PDN

14.Klik pada kota isian “Penyerapan” (sampai dengan 31 Desember 2014)

15.Klik pada kota isian “Tgl Mulai” dan Isikan Tanggal Mulainya PHLN/PDN

16.Klik pada kota isian “Tgl Tutup” dan Isikan Tanggal Berakhirnya PHLN/PDN

17.Klik pada kota isian “PLN” dan Isikan Alokasi Pinjaman Luar Negeri (Juta Rupiah)

18.Klik pada kota isian “PDN” dan Isikan Alokasi Pinjaman Dalam Negeri (Juta Rupiah)

19.Klik pada kota isian “Hibah” dan Isikan Alokasi Hibah Luar Negeri (Juta Rupiah)

20.Klik pada kota isian “Pendamping” dan Isikan Alokasi Rupiah Pendamping (Juta Rupiah)

21.Klik tombol “Simpan”
Untuk memasukan Lokasi Komponen lainnya silahkan klik tombol “Baru” kemudian ulangi
langkah 2 s/d 10 atau 2 s/d 21

22.Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Lokasi Komponen

BO®ONO O WN

0.
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2016

(c2 JJraroraw ____J| J

Cara memperbaiki Data Lokasi Komponen
1. Klik 2 kali baris Lokasi yang akan diperbaiki

LOKASIT
@ Tambah
Prov Kab Volume Rupiah ndan PNBP BLU PLN PDN Hibah SBSN Jumlah
1 00 00 12 el .0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1,000,000.0

Selanjutnya akan tampil form input/edit Lokasi Komponen seperti terlihat pada gambar di

bawah ini

INPUT/EDIT LOKASI

2016(Dalam Juta Rupiah)

Kelompok Lokasi pok Rupiah

13. Penyerapan:
14. Tgl Mulai
15. Tgl Tutup

Kelompok PHLN
LProvinsi  :00 v|pusat =0 . sumber v 16. PLN ] 0.0
2. Kkab/Kota 100 ﬁ. PNEP 10. NPPHLN V] 17. PDN I o
3. Kewenangan @1 ~ Kantor Pusat 7.BLU 11. Jenis PHLI v 18. Hibah :
4. Volume 112 5. sBSN 12. Pagu PHL 19.pendamping 0.0

A
A=

| @Baru H Eswmpan || =] Hapus H @ Kembali |

2. Klik pada kotak isian data yang akan diperbaiki, dan lakukan perbaikan

3. Klik tombol “Simpan”

4. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Lokasi Komponen

Cara Menghapus Data Lokasi Komponen
1. Klik 2 kali baris Lokasi Komponen yang akan dihapus

LOKASI
@ Tambah
Prov Kab ‘Volume Rupiah n PNBP BLU PLN PDN Hibah SBSN Jumlah
1 oo oo 12 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 1,000,000.0

Selanjutnya akan tampil form input/edit Lokasi Komponen seperti terlihat pada gambar

dibawah ini

INPUT/EDIT LOKASL
Rencana 2016(Dalam Juta Rupiah)
Kelompok Lokasi Kelompok Rupiah Kelompok PHLN
1. Provinsi 100 v Pusat 5. Rupiah : 1,400.0 9. Sumber v E 16. PLN ! 0.0
2.Kab/kota 00 |Pusat | |e.pnep | 500.0/ |10. NPPHLN V=] 17. PDN S g
3. Kewenangan @1 v ‘Kantur Pusat ‘ 7. BLU :‘ IUU.Ul 11.Jenis PHLN : b4 18. Hibah :
4. Volume (12 PHLN 19. Pendampmg‘

| @ Baru H | simpan || = ;iapus H & Kembali

5. SBSN - 0.0 u LA 00
erapan;| 3 m
ulai A
198gl Tutup - A
|

2. Klik tombol “Hapus”, kemudian klik tombol “OK” jika terdapat
3. Klik tombol “Kembali” untuk menutup form input/Edit Lokasi

konfirmasi berhasil hapus
Komponen
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Formulir 2

Formilir 3

Cara menampilkan Laporan
1. Arahkan pointer mouse pada Tab “UNIT ORGANISASI”
2. Sorot “LAPORAN”

- FORMULIR 2 J

Cara menampilkan laporan Formulir 2 :

1. Arahkan pointer mouse pada Tab “UNIT ORGANISASI”

2. Sorot “LAPORAN”"

3. Geser ke kanan pointer mouse, kemudian Sorot dan Klik Formulir 2

Formilir 3°

Selanjutnya akan tampil Form Cetak Formulir 2 seperti terlihat pada gambar di bawah ini,
kemudian pilih salah satu bentuk hasil pencetakannya

Cetak Formulir 2

7

Pejabat Yang Be

Mama : | yd
,/
NIP ;|
vécm:ak CetakPDF =] Cetak’%excel 2 Ceta®k word

4. Klik pada kotak isian “Nama” dan isikan Nama Pejabat yang berwenang
5. Klik pada kotak isian “NIP” dan isikan NIP Pejabat yang berwenang

Program

enang’

a. Cetak
Klik tombol “Cetak” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil laporan
Formulir 2, seperti terlihat pada gambar di bawah ini
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FORMULIR 2

RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
TAHUN ANGGARAN 2016

1

Kementrian/Lembaga ' MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

tugas dan MPR dan Alat Kel sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-

2. Sasaran Strategis  undangan lalnya

3. Program + Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR
4. Unit Organisasi : Sekretariat Jenderal
5. Sasaran d. i Kinerja )
No Sasaran Strategis Indikator Sasaran Strategis Target 2016 Alokasi 2016(Juta)
01 |Sasaran Program MPR 10.000,0
IKP MPR 2
Jumlah 10.000,0
6. Kegiatan dan Pendanaan
Kode e Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(Juta)
Ruplah | PHLN+PDN| PNBP+BLU|  SBSN Jumlah 2017 2018 2019
1007 P dan Sarana dan Prasarana MPR 10.000,0  1.500,0 0,0 0,0 11.500,0 5.000,0 20000 5.000,0
Jumlah 10.000,0| 1.500,0 0,0 0,0 115000 5.0000 20000 5.0000

(Mozilla : File - Print Preview)

[ pre. | | Proqsctup. | Pase i< < i of 3 = w1 | Seaie [ShripkTern <] | () Panen [ Landscane] | Sjor= |

v v v v v

ORMU
RENC KEMENTRIA} A (REN
HUN ANGGA]

: MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

1.
Kementrian/Lembaga

1.Terlaksananya tugas dan wewenang MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang

Z. Sasaran Strategi :
asaran Stratests Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainnya

3. Program : Program Pen Sarana dan Aparatur MPR
4. Unit Organisasi : Sekretariat Jenderal
5. Sazaran Program(O Aaan Kinerja Program (IKP)
no | Sazaran Strategis [ Indikator Sasaran Strategiz | Targer2016 | Alokasi 2016(ura)
01 |Sasaran Program MPR | | 10.000.0
[ [ 1P MPR | z
Jumlah 10.000,0
6. Kogiatan dan Pendanaan
Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(Juta)
Kode Kegiatan
Ruplah | PHLN+PDN | PNBP+BLU | SBSN | Jumlah 2017 2018 2019
1007 | Pembangunan, Pengadaan, Peningkatan dan 10.000,0 1.500,0 0.0 0,0| 11.500,0| 5.000,0| 2.000,0 | 5.000,0
Pengelolaan Sarana dan Prasarana MPR
Jumlak 10.000,0| 1.500,0 0.0 0,0 11.500,0 | 5.000,0 | 2.000,0 | 5.000,0

Keterangan Gambar :
: untuk mencetak ke media kertas

: untuk mengatur kertas, margin, dll

: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk mengatur tampilan kertas vertikal atau horizontal
: untuk menutup tampilan print preview

N UL A WN -

b. Cetak PDF
Klik tombol “Cetak PDF” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil
laporan Formulir 2 dalam format pdf, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

— |+  Actomati

FO

RENCANA KERJA KE]
TAHUN ANGGARAN 2016

- Kementrian/Lembaga + MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

LT nya tugas dan MPR dan Alat K sesuai dengan ketentuan Undang-Uncesers
* Republik Indonesia Tahun 1945 dan peraturan perundang-undangan lainnya

. Sasaran Strategis
. Program : Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR.
. Unit Organisasi : Selcretariat Jenderal

. Sasaran dan Kinerja P)
NO Sasaran Strategis

Sasaran Program MPR 10.000,0

10.000,0

Indikasi Pendanaan Tahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(Juta)
PHLN+PDN|PNEP+BLU| SBSN | jumlah | 2017 2018 2019
1.500,0 0.0 0,0 115000 5.000,0| 2000,0| s.000,0

1.500,0 0,0[ o0,0] 11.500,0 5.000,0] 2.000,0( 5.000,0

Keterangan Gambar :
1 : untuk beralih ke tampilan outline
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: untuk pindah dari halaman satu ke halaman lainnya
: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk merubah ke dalam tampilan presentasi

: untuk mencetak ke media kertas

: untuk download file dalam pdf

NOoO UL s W

Cetak Excel
Klik tombol “Cetak Excel” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chosen to open:

E umum.xis
‘which is: Microsoft )7-2002 Worksheet
from: http://localh

What should EjsefBx do with this file?

() Open with | Microsoft Office Excel (d

@) SaveFile

[T] Do this automatically for files like this from npw on.

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 2 dalam format excel, seperti terlihat pada gambar
di bawah ini

— L Tal Tr] |K3]
[ j % cut calibri S c|[A A [ = e e[ | S wran Text General - ﬁ Normal Bad Good
P g romaater || B 4 <] EB <|[Gr- A || (25 = e ]| i veroe & center - | (S oo || 28| Sonotionat rormat[corcutation | [T splanatery
[SYE} - 5|
= T = T = T T - T P P B
a FORMULIR 2
2 RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
3 TAHUN ANGGARAN 2016
5
E
6 1. Kementrian/Lembaga MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
1.Terlaksananya tugas dan wewenang
MPR dan Alat Kelengkapannya sesuai
dengan ketentuan Undang-Undang
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945 dan peraturan perundang-
7 2. Sasaran Strategis undangan lainnya
Program Peningkatan Sarana dan
2 | 3. Program Prasarana Aparatur MPR
9 4. uUnit Organisasi sekretariat Jenderal
10 5. sasaran P dan Kinarja Program{IKP)
11 NO Sasaran Stra’ {3 Indikator Sasaran Stra s Targ 2016 | Alokasi 2016(Juta;
12 1 Sasaran RProgram MPR 10.000,00,
13 Jikp mPR | 2
1a Jumlah 10.000,00|
15 6. Kegiatan dan
16 Indikasi Tahun 2016 Prakiraa Juta)
17 Kode Kegiatan Ruplah PHLN+PDN PNBP+BLU SBSN| Jumlah 2017 2018 2019
1007 e 10.000,00| 1.500,00| 0 0] 11.500,00( 5.000,00| 2.000,00( 5.000,00
dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana
18 MPR
= T T T P T s e e
3

d. Cetak Word
Klik tombol “Cetak Word” untuk menampilkan laporan Formulir 2, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chosen to open:
] umum.doc

which is: Microsoft Wo
from: http://localho:

Micresoft Office Word (dﬂe

[] Do this autematically for files like this from

() *Open with

(®): Save File

on.

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK
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Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 2 dalam format word, seperti terlihat pada gambar
di bawah ini

=
it ~

Fina -+
AaBbCcl AaBbCel AaBbC. AaBbCe AAD aazvce sazsces dapscer A & Replace
e e u Thomal | Mo Spac.. Heading1 Heading2 | Tiic Subtitle  Subtic Em.. Emphazis = (hange

Soers || R serec~
stytes 4| Eediting

[FORMULIR 2
RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENTAKL)
TAFTUN ANGGARAN 2016

Kementrian/Lembaga MATRTIS PERMIUSYAWARATAN RAKYAT

2. Sasaran Strategis dan Alat Kelengkapannya sesuai dengan ketentuan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun

3. Program

4. Unit Organisasi : Sckretariat Jenderal
5. Sasaran Program(Qutcome) dan Indikator Kinerja Program(IKP)
~o Sasaran Smaregis Tndikator Sasaran Smaregis Targer 2016 Alokasi 2016(nm)
01 |Sasaran Program MPR 10.000,0
LKP MPR 2
Jumlah 10.000,0
6. Kegiatan dan Pendanaan
Indikasi Pendanaan Lahun 2016 Prakiraan Kebutuhan(Juta)
Kode Kegiatan
Rupiah | PHLN-PDN|PNBP+BLU| SBSN Jumlah 2017 2018 2018
1007 £ g ¥ dan Peng Sarana dan MPR 10.000,0|  1.500,0 0,0 00| 11.500,0| 5.000,0| 2.000,0 5.000,0
Jumlah 10.000.0|  1.500.0 0.0 0.0 2.000,0] 5.000,0| S

I Words: 131 | Indonesian | ] |
=

- FORMULIR 3 J

Cara menampilkan laporan Formulir 3 :

1. Arahkan pointer mouse pada Tab “UNIT ORGANISASI”
2. Sorot “LAPORAN”"

3. Geser ke kanan pointer mouse

4. Sorot dan Klik Formulir 3

INPUT DATA

Formulir 2

LAPORAN !

Selanjutnya akan tampil Form Cetak Formulir 3 seperti terlihat pada gambar di bawah ini,
kemudian pilih salah satu bentuk hasil pencetakannya

Cetak Formulir 3 °

Program /

= Cebak Cetak FDF = Cetak excel = Cetak word

5. Klik dan pilih “Program” pada pilihan Program
6. Klik dan pilih “Kegiatan” pada pilihan Kegiatan
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a. Cetak
Klik tombol “Cetak” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil laporan
Formulir 3, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

FORMULIR 3

RENCANA KERJA KEMENTRIAN /LEMBAGA (RENJA-KL)
TAHUN ANGGARAN 2016

1. Kementrian/Lombaga : MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
2. Program i Program Peninghkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR

3. Sasaran Program i+ .Sasaran Program MPR

4. Kemiatan . dan Sarana dan MPR
5. Unit Orzanisast i Sekretariat Jenderal

6. Sazaran Keglatan(Output) dan Pondanaannya

o T — e — g a1e Notass 20160uts) | Dimenst | midang | Navwacrea | Dulkungan PPP/ARG /KSST/MPI
01| Sasaran Kegiatan MPR 2 100000 o 2 o1 DPP-KSST-PPBAN
TR MPR 2
Jumlah 10.000,0

7. Rincian Kegiatan
APerhitungan Pendanaan(Tahun 2016 dan Frakiraan Maju)

Tahun 2016 Prakiraan Maju
No Sazaran Keglatan (Output) /Kemponan Jumian Alokast (Juta valuma Jumilah Alokast (Juta Rupiah)
volume Satuan Blaya e
plan) 2017 2018 2019 2017 2018 2019
01 | Saszaran Kegiatan MPR 2 10.000,0 3 a 5| sooo0| 2o0000| soooo
Fompanen MPR 3 3.333,3 10.000,0
Jumlah 10.000,0 3 a 3| s.o000| 2.0000| 50000

(Mozilla : File = Print Preview)

2y ey setup.. | Fage = = T o1 2w w1 ] Sceim [SrpinkTo sk <] L) Parrer [ iisndesass] | ciets

l l l ¢ FORMULL{ 3 l
REN JA KEMENTRIA GA (RENIA-KL
TAHUN ANGG. s
R A AJELIS PERM ARATAN RAK

[p— . Program Feninglkatan Sarana dan Prasarana Aparacur MPR
3. Samaran Promram .
+ st donw sarana dan PR
= umic Organisast © e
G. Sasaran Kemiatan(Output) dan Pendanaannye
o Sasaran > Kinerja Tareet 2018 | SN a iy | Phmenat| Bldans | Nawacte | AN
o1 |Samaran Fegiatan MER a 10.0000] o4 1= o1 | prekssT PrEAN
TR MR 2
Jurmlab 10.000.0
CTaluin 2016 dan Praiirann Maj)
ranun 2016 Prasrasn M
- Samaran Kaglatanutpe /Kampenan R D D Vorams Temiah Alciasi (uta Rupiany
' [ 017 | zo1s | 2019 | zoiz | =ois | zois
51 | Samaran Keginan MPR z 16.000,0 s 3 5| s.000.0| 3.000.0| 50000
Hormparen MPR s 53555] 100000

Keterangan Gambar :
: untuk mencetak ke media kertas

: untuk mengatur kertas, margin, dll

: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk mengatur tampilan kertas vertikal atau horizontal
: untuk menutup tampilan print preview

NUT DS WN -

b. Cetak PDF
Klik tombol “Cetak PDF” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil
laporan Formulir 3 dalam format pdf, seperti terlihat pada gambar di bawah ini

— +  AutomaticZoom =

FO, LIR 3 5
3 RENCANA KERJA /LEMBAGA (RENJA-KL)

mentrian/Lemb3 MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT °
- : Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur MPR 7

Program
3. Sasaran Program 1.Sasaran Program MPR
4. Kegiatan : Pembangunan, Pengadaan, Peningkatan dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana MPR
5. Unit Organisasi Sekretariat Jenderal
6. Sasaran Kegiatan(Output) dan Pendanaannya
NO Sasaran Kegiatan(Output) Indikator Kinerja Kegiatan Target 2016 zﬁg{]ﬂ\fm Dimensi | Bidang | Nawacita WPMRG;K'“;‘%“%I EEmRTT
01 |Sasaran Kegiatan MPR 2 10.000.0| 04 12 01 DPP--KSST-PPBAN
IKK MPR 2
Jumlah 10.000,0

7. Rincian Kegiatan
A.Perhitungan Pendanaan(Tahun 2016 dan Prakiraan Maju)

Tahun 2016 Prakiraan Maju
No Sasaran Kegiatan(Output)/Komponen Jumlah Alokasi Volume Jumlah Alokasi (Juta Rupiah)
volume Satuan Biaya ”
Quta Rupiah) [ 2917 [ 2018 | 2019 | 2017 2018 2019
01 | Sasaran Kegiatan MFR 2 10.000,0 3 4 5| 5.000,0] 2.000,0| 5.000,0
Komponen MPR 3 3.333.3 10.000,0
Jumlah 10.000,0 3 4 3|5.000,0|2.000,0| 5.000,0

B. Sumber Pendanaan
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Keterangan Gambar :
: untuk beralih ke tampilan outline

: untuk pindah dari halaman satu ke halaman lainnya
: menunjukan jumlah halaman

: untuk mengatur besar kecilnya tampilan

: untuk merubah ke dalam tampilan presentasi

: untuk mencetak ke media kertas

: untuk download file dalam pdf

NO Ul WN

c. Cetak Excel
Klik tombol “Cetak Excel” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

You have chosen to open:

umum.xls
which is: Microsoft| |97-2003 Worksheet

from: http://local

What shoul ox do with this file?
) Openwith | Microsoft Office Excel (di v
@) Save File .

[[] Do this gutomatically for files like this from fow on.

1. Klik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 3 dalam format excel, seperti terlihat pada gambar di

bawah ini
— T Ter AT
Iy o canbn S - |[A W] [ = (@] | SiwesnTex Genaral - B g [vorma Bad Good
Pt ot painter || B £ | (B [ A ] [ = e e | e & conver < |3+ o o (8 28] | sonomenat remat [caiculation | [ITCIZII] Fianators
Qi3 - @ |
[l A B | c D E F G H 1 1
1 FORMULIR 2
2 RENCANA KERJA KEMENTRIAN/LEMBAGA (RENJA-KL)
3 TAHUN ANGGARAN 2016
a
E
6 1. Kementrian/Lembaga : MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT
1.Terlaksananya tugas dan wewenang
MPR dan Alat Kelengkapannya sesual
dengan ketentuan Undang-Undang.
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun
1945 dan peraturan perundang-
7 2. Sasaran Strategis : undangan lainnya
Program Peningkatan Sarana dan
8 3. Program : Prasarana Aparatur MPR
9 4. Unit Organisasi H Sekretariat Jenderal
10 5. sasaran Pr dan Kinerja Program(IKP)
11 NO Sasaran stratsgls | Indikator sasaranstratggls \Targe»t 2016 | Alokasi 2016(Juta;
12 1 Sasaran Program MPR | | 10.000,00
13 like meR [ 2
14 Jumlah 10.000,
15 6. {0 dan
16 Indikasi Tahun 2016 Juta)
17 Kode RuEIBh PHLN+PDN PNBP+BLU SBSN | Jumlah 2017 2018 2019
1007 Pembangunan, Pengadaan, Peningkatan 10.000,00 1.500,00| o 0] 11.500,00] 5.000,00( 2.000,00| 5.000,00|
dan Pengelolaan Sarana dan Prasarana
18 MPR
= T LA AL dmemrinreiRe R Ty
g

d. Cetak Word
Klik tombol “Cetak Word” untuk menampilkan laporan Formulir 3, Selanjutnya akan tampil
pilihan untuk : membuka file atau menyimpan file seperti terlihat pada gambar di bawah ini

Vou have chosen to open:
umum.doc

which is: Microsoft Wi

from: hitp://localho:

What should Fir
Open with

Microsoft Office Word (d v
(@) SaveFile i

[] Do this automatically for files like this from on.
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1. KIlik pilihan Open With
2. Klik OK

Selanjutnya akan tampil laporan Formulir 3 dalam format word, seperti terlihat pada gambar
di bawabh ini

87 Home | Insert  Pagelsyout  References  Mailings  Review  View  Adddins  Acrobat | Design  Lsyout

=) 4 cu oo - R e . :

B Times New Roman 205 - |75 | J|5= 9|24 | AaBbcer AaBbCA AaBbC AaBbce AAB acpice. dapscel AaBbCel AaBbCe | AaBbCel| daBbCel  AaBb

Bt ramter [ B2 U ke A A (= <] [By= (5| ||| vMomal Mo Spaci. Heading1 | Heading2 | THle | Subtite | Subtic Emu| Emphasis | IntenscEu | Strong | Guote | intense
cxpboard " Font A

Paragraph

Styles
R SRR TR TR RR R TR AR R R R T - I R AR A R T X T S

T4y 2801 361271 281 251 301 3L 1 321 331 B4t 35 D601 371 361 351 4D | AL | 21 A3 411 45 1 4G AT 1 4B 1 51 B0 BL 1 521 51 A1

FORMULIR 3
RENCANA KERIA KEMENTRIANLEMBAGA (RENJA-KL)

MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT

£, Unit Organisasi

xo T | | T 2016 Alokni 20180ut8) Dimansi i Nawasin ‘Dukun g PP AR KESTABLZPBAN.
01| Sesacan Kagmian MPR | | B 100000] o4 1 o1 DPP_ KSST_PPBAN
I T v I f
Famtan 100000
EE——
T 301 Sutinm iy
B3 van Kaguan Oy Komponsn Vet
ol S B et ek G o) o Fn W1 o7 o o
91| Sasacan Koginn MR 2 100000 3| 4 s seooo| 20000  rowe
Femponen \PR 3 T 16,000,0
Fumian 100000 g 4 e sowma[ 20000  cooen
- e i Pentn T 3010 gur Sapian
° e o et TAK'TLE) [Ty EREET ey £ v o
91| Swsaran Kegintan PR, 100000 1.500) %0 99 10,000
Fomponen \FR LK 100000 1500, o0 00 10,000,
50000 15009 00 09 5.000,0] Dt akarta
5 000,0 X 0.0 00 5 090,0] Dt Togakars
Teman 100000 Ls00,0] o0 00 100000
e Swaom xagammOupyTonpers  [maserzom)
[—— [— [— [e— S e — — }
01 | Ssren Eopwan 3R I | o0 I I
z e i I i I

ffmms
D T

Cara menampilkan Form Backup Renja :
1. Arahkan pointer mouse pada Tab “UTILITAS”
2. Sorot dan Klik “Backup Renja”

p

Restore/Cabung Renja

Selanjutnya akan tampil Form Backup Renja seperti terlihat pada gambar di bawabh ini

BACKUP DATA RENJA

Kementerianfembaga (001 ||MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT |

Unit [01 - SEKRETARIAT JENDERAL |
Program v .| ‘
Kegiatan | H |

E Backup Data Kementerian/Lembaga E Backup Data Unit Organisasi E Backup Data Program E Backup Data Kegiatan

Halaman 40



Petunjuk Pengoperasian Sistem Renja-KL

2016

Persiapan melakukan Proses Backup Data Renja

1. Buat Folder baru pada drive C dengan Nama “Backup” (tanpa tanda petik)
2. Buat Folder baru pada drive C:\Backup dengan nama “Renja” (tanpa tanda petik”, seperti terlihat

pada gambar dibawah ini

Home

®© - 1t

Share Wiew
» This PC » Local Disk (C:) » Backup »

-

4 Downloads ~
Wb Music

Date modified Type Size

18/04/2015 2:02 File folder

>

=

= | £l Pictures

- | @ Videos

4 25, Local Disk (C:)
4 || Backup

Mame
|\ Renja 4‘/'@
= ly DRIVERS
= 1. HP Universal Print Driver
1 inetpub
MSQCache

- BACKUP DATA KEMENTERIAN/LEMBAGA
7

Cara Melakukan Backup Data Kementerian/Lembaga :
1. Buka Form Backup

2. Klik tombol “Backup Data Kementerian/Lembaga”

3. Klik OK

—_— BACKUP DATA RENJA
embaga (001 [IMAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT ]
Unit m | SEKRETARIAT JENDERAL |
Program v .| \
Kegiatan [ H |

[l Backup Data Kementerian/Lembaga [ Backup Data Unit Organisasi [ Backup Data Program [ Backup Data Kegiatan

BACKUP DATA RENJA
embaga (001 [IMAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT |
Unit [m || SEKRETARIAT J |
Program v .| ‘
Kegiatan [ H |

[ Backup Data Kementerian/Lembaga

[&l Backup Data Unit Organisasi  [] Backup Data Program [ Backup Data Kegiatan

Drata Berhasil di Transfer di Chbackup'\Renja

Selanjutnya akan terlihat file backup seperti terlihat pada gambar di bawah ini

Home

© - 1k
& Downloads ~
B Music
= Pictures
H Videos
4 (5, Local Disk (C:)

4 | Backup

J. Renja
- |\ DRIVERS
& L0 HP Universal Print Driver

Share WView

» This PC » Local Disk (C:) » Backup » Renja

Mame

3
3
[
3

| REMJA_KL_033_01_Sat18Apr2015_1429292232_.dny

Date modified Type

18/04/2015 2:17 DMY File
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- BACKUP DATA UNIT

7

Cara Melakukan Backup Data Unit:
1. Buka Form Backup
2. Klik tombol “Backup Data Unit”

3. KlikOK
_” BACKUP DATA RENJA

Kememeriznlembags (001 - MAJELIS PERMUSTAWARATAN RAKTAT \

unit 01 -SEKRETARIAT JENDERAL \
Program ‘
Kegiatan ‘ H ‘

E Backup Data KementerianiLembaga E Backup Data Unit Organisasi E Backup Data Program E Backup Data Kegiatan

BACKUP DATA RENJA

embaga (001 HMAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT ]
Unit [ || SEKRETARIAT JENDERAL |
Kegiatan [ 1 |

[=l Backup Data Kementerianiembaga [ BackupDa{aLm Organisasi [ Backup Data Pragram [ Backup Data Kegiatan

Drata Berhasil di Transfer di Cbackup\Renja

Selanjutnya akan terlihat file backup seperti terlihat pada gambar di bawah ini

Home Share View
© ~ 1 L » ThisPC » Local Disk (C) + Backup » Renja

I |8 Downloads A Name Date modified Type
b i Music
I» | &l Pictures
I @ Videos
4 &, Local Disk (C3)

4 | Backup

| Renjs
I 1. DRIVERS
I> 1. HP Universal Print Driver

|| RENJA_KL 033_01_Sat128Apr2015_1429298232 _.dny 18/04/2015 217 DMNY File
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- BACKUP DATA PROGRAM

7
Cara Melakukan Backup Data Unit :
1. Buka Form Backup
2. Klik dan pilih “Program” pada pilihan Program
3. Klik tombol “Backup Data Program”
4, Klik OK
) ’ BACKUP DATA RENJA
Kememeriznlembags (001 - MAJELIS PERMUSTAWARATAN RAKTAT \
unit 01 -SEKRETARIAT JENDERAL \
Program ‘
Kegiatan ‘ [ ‘
E Backup Data KementerianiLembaga E Backup Data Unit Organisasi E Backup Data Program E Backup Data Kegiatan
BACKUP DATA RENJA
embaga (001 HMAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT ]
Unit [ || SEKRETARIY L |
Kegiatan [ 1 |
[l Backup Data Kementerian/Lembaga [ol Backup Data Unit Organisasi [ Backup!]ata Pragram [ Backup Data Kegiatan
Data Berhasil di Transfer di Cbackup\Renja
Selanjutnya akan terlihat file backup seperti terlihat pada gambar di bawah ini
Home Share View
@ * 41 1 » ThisPC » Local Disk (C:) » Backup » Renja
I |8 Downloads A Name - Date modified Type
b i Music )
i || RENJA_KL 033_01_Sat128Apr2015_1429298232 _.dny 18/04/2015 217 DMNY File
I» | &l Pictures
I @ Videos
4 &, Local Disk (C3)
4 | Backup
| Renja
I 1. DRIVERS
I> 1. HP Universal Print Driver
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- BACKUP DATA KEGIATAN

7
Cara Melakukan Backup Data Kegiatan :
1. Buka Form Backup
2. Klik dan pilih “Program” pada pilihan Program
3. Klik dan pilih “Kegiatan” pada pilihan Kegiatan
4. Klik tombol “Backup Data Program”
5. Klik OK
’ ° BACKUP DATA RENJA
Kemerteriznlembags (001 - MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT \
Unit 01 -SEKRETARIAT JENDERAL \
Program ‘
Kegiatan ‘ H ‘
H Backup Data KementerianiLembaga H Backup Data Unit Organisasi E Backup Data Program E Backup Data Kegiatan
BACKUP DATA RENJA
embaga 001  {MAJELIS PERMUSYAWARATAN RAKYAT ]
Unit [m || SEKRETARIAT |
Pragram |
Kegiatan |
[ Backup Data Kementerian/Lembaga [ Backup DataUnitOrganisasi |-l Backup Data Program [ Backup Data Kegiatan
Drata Berhasil di Transfer di Chbackup'\Renja
Selanjutnya akan terlihat file backup seperti terlihat pada gambar di bawah ini
Home Share View
@ ~ 4 . » ThisPC » Local Disk (C:) » Backup » Renja
I g Downloads L Mame ‘ Date modified Type
v MUSIC || RENJA_KL 033_01_Sat183Apr2015_1429298232_.dny 18/04/2015 217 DNY File
I & Pictures
I @ Videos
4 &, Local Disk (C:)
4 | Backup
. Renja
> . DRIVERS
I 10 HP Universal Print Driver
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oz J| restore/GaBunGRENA |

Cara menampilkan Form Restore/Gabung Renja :
1. Arahkan pointer mouse pada Tab “UTILITAS”
2. Sorot dan Klik “Restore/Gabung Renja”

Selanjutnya akan tampil form Restore/Gabung Renja seperti terlihat pada gambar dibawah ini

RESTORE DATA RENJA

No file selected.

Cara Restore/Gabung Renja:
1. Klik tombol “Browse”

RESTORE DATA RENJA

T ¥

Selanjutnya akan tampil upload file seperti terlihat pada gambar dibawah ini
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1. Renja
. DRIVERS

. HP Universal Print Driver

| inetpub No preview available.
MSOCache
| PerfLogs

| Program Files

| Program Files (x86)
ProgramData

| RKAKLDIPA1S

| Templenove

| Users

| Windows

| xampp v < >

File name: | REMIA KL 033 01 Sat12Aps2015 1429298650 .dny | Al Files ) v
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2. Arahkan ke file backup yang akan digabung

Selanjutnya akan kembali ke tampilan Restore/Gabung Renja seperti terlihat pada gambar
dibawah ini

RESTORE DATA RENJA

' RENJA_KL_033_01_Sat18Api2015_1429298232_dny PROSES

3. Klik Tombol Proses

Selanjutnya akan tampil pesan peringatan seperti terlihat pada gambar dibawah ini

Apakah Anda yakin akan Imporn Data Anggaran? Data Lama akan hilang!

0K | ‘ Cancel

4. Klik Tombol OK
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